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Ordnung
zur Anderung der Priifungsordnung
fir den Bachelorstudiengang Wissenschaftsjournalismus
der Fakultéat Kulturwissenschaften
an der Technischen Universitat Dortmund

vom 22. Marz 2019

Aufgrund des §2Absatz4 in Verbindung mit §64Absatz1 des Gesetzes Ulber die
Hochschulen  des Landes Nordrhein-Westfalen (Hochschulgesetz-HG)  vom
16. September 2014 (GV. NRW. S. 547), zuletzt gedndert durch Gesetz vom 17. Oktober 2017
(GV.NRW. S.806), hat die Technische Universitdt Dortmund die folgende Ordnung
beschlossen:

Artikel |

Die Prifungsordnung flir den Bachelorstudiengang Wissenschaftsjournalismus der Fakultat
Kulturwissenschaften vom 15. August 2018 (AM 18 /2018, S. 1 ff.) wird wie folgt gedndert:

In dem Anhang: Fachliche Schwerpunkte bzw. Fachrichtungen des Vertiefungsstudiums im
Bachelorstudiengang Wissenschaftsjournalismus werden die Tabellen zu den Zweitfachern
Naturwissenschaften (Absatz 2), Technikjournalismus (Absatz 3) und Datenjournalismus
(Absatz 4) wie folgt geandert:

(2) Das Zweitfach Naturwissenschaften besteht aus

- der EinfUhrung in die Naturwissenschaften und die Medizin und
- einem fachwissenschaftlichen Schwerpunkt.

Es kann zwischen dem Schwerpunkt Biowissenschaften / Medizin und dem Schwerpunkt
Physik gewahlt werden.

Die Einfihrung in die Naturwissenschaften und die Medizin besteht aus den Modulen:

Einfihrung in die Naturwissenschaften und die Medizin
Modul Prifungsart Leistungs-
punkte
Einfihrung in die Physik und mathematische| 3 Teilleistungen
NW-1 | Grundlagen (Schwerpunkt (2 benotet, 1 14
Biowissenschaften/Medizin) unbenotet)
Einfihrung in die Physik und mathematische 2 Teilleistungen
NW-1 Grundlagen (Schwerpunkt Physik) (1 benotet, 1 14
g P y unbenotet)
e R . 2 Teilleistungen
NW-2 |Einfihrung in die Chemie (benotet) 8
NW-3 | Einfihrung in die Biowissenschaften 2 Teilleistungen 10
(benotet)
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Der Schwerpunkt Biowissenschaften / Medizin besteht aus den Modulen:
) . . Modulpriifung
NW-B1|Anorganische Chemie (benotet) 3
. . oo Je nach Wahl 2 oder
NW-B2 Organ_lsche Chemie und Physikalische 3 Teilleistungen 10/13™"
Chemie
(benotet)
Je nach Wahl 2 oder
NW-B3|Biochemie und Zellbiologie 3 Teilleistungen 8/11"""
(benotet)
NW-B4| Wahlmodul Vertiefung Chemie Modulpriifung 4
(benotet)
NW-B5|Grundlagen der Medizin Modulprafung 4
(benotet)
NW-B6| Zentrale medizinische Facher Modulprafung 5
(benotet)
Teilleistungen
Wahlpflichtbereich Biowissen- entsprechend der
NW-B7| o P Zahl der gewahlten 12
schaften
Veranstaltungen
(benotet)

*kkk

Es muss wahlweise entweder das Praktikum Organische Chemie (in Modul 2) oder

das Praktikum Biochemie (in Modul 3) mit jeweils 3 Leistungspunkten absolviert

werden.
Leistungspunkte.

Dadurch ergeben

Leistungspunkte erreicht werden.

Der Schwerpunkt Physik besteht aus den Modulen:

unterschiedlichen
In beiden Modulen zusammen missen jedoch

sich die

Aufteilungen der

immer 21

NW-P1

Mathematische Grundlagen

Modulpriifung
(unbenotet)

NW-P2

Physikalische Messmethoden

Modulprifung
(benotet)

NW-P3

Experimentalphysik

2 Teilleistungen
(benotet)

18

NW-P4

Wahlpflichtbereich Physik

Teilleistungen
entsprechend der
Zahl der gewahlten
Veranstaltungen
(benotet)

20




Nr. 7/2019

Amtliche Mitteilungen der Technischen Universitat Dortmund

(38) Das Zweitfach Technikjournalismus besteht aus folgenden Modulen:
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TE-1 |Mathematische Grundlagen 2 Teilleistungen 10
(unbenotet)
TE-2 |Informatik Modulprifung .
(benotet)
- i Modulprifung
TE-3 |Physik (benotet) 9
TE-4 Gesellschaftliche Bedeutung und 4 Teilleistungen 9
Vermittlung von Technik (benotet)
TE-5 |Einfihrungin den Maschinenbau 1 2 Teilleistungen 7
(benotet)
TE-6 |Einfiihrung in den Maschinenbau 2 Modulprifung 6
(benotet)
TE-7 |Einfihrungin die Elektrotechnik Modulprifung 9
(benotet)
Teilleistungen
entsprechend der
TE-8 |Wahlpflichtbereich Technikjournalismus Zahl der gewdhlten 24
Veranstaltungen
(benotet)

(4) Das Zweitfach Datenjournalismus besteht aus folgenden Modulen:

Statistisch-mathematische Grundlagen des |3 Teilleistungen
DJ-1 . . 17
Datenjournalismus (unbenotet)
. 3 Teilleistungen
DJ-2 StatlsFlsche Methoden des (2 benotet, 1 10
Datenjournalismus
unbenotet)
2 Teilleistungen
DJ-3 |Grundlagen der Datenerhebung (benotet) 9
Methoden und Recherche im 4 Teilleistungen
DJ-4 . . 12
Datenjournalismus (benotet)
DJ-5 |Wissensentdeckung in Datenbanken Modulprafung 10
(benotet)
DJ-6 |Datenjournalistische Projekte 2 Teilleistungen 5
(benotet)
) . Modulprifung
DJ-7 |Fallstudien (benotet) 8
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(1

(2)

3)

Teilleistungen
entsprechend der

DJ-8 |Wahlpflichtbereich Datenjournalismus Zahl der gewahlten 10
Veranstaltungen
(benotet)
Artikel Il

Diese Anderungsordnung wird in den Amtlichen Mitteilungen der Technischen Universitat
Dortmund veréffentlicht und tritt mit Wirkung vom 1. Oktober 2018 in Kraft.

Sie gilt fur alle Studierenden, die ab dem Wintersemester 2018/2019 in den
Bachelorstudiengang Wissenschaftsjournalismus an der Technischen Universitat
Dortmund eingeschrieben worden sind.

Studierende, die vor dem Wintersemester 2018 in den Bachelorstudiengang
Wissenschaftsjournalismus an der Technischen Universitdt Dortmund eingeschrieben
worden sind und noch keine Prifungsleistungen in dem jeweils gewéahlten Zweitfach
erbracht haben, kdénnen beim Priufungsausschuss beantragen, nach dieser
Anderungsordnung gepriift zu werden. Der Antrag ist unwiderruflich. Leistungen und
Fehlversuche werden angerechnet.

Ausgefertigt aufgrund der Beschliisse des Fakultatsrates der Fakultat Kulturwissenschaften
vom 19. Marz 2019 sowie des Rektorates der Technischen Universitdt Dortmund vom
20. Februar 2019.

Dortmund, den 22. Marz 2019

Die Rektorin
der Technischen Universitat Dortmund

Universitatsprofessorin
Dr. Dr. h.c. Ursula Gather
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1. Praambel

Die Auftragsvergabe fur Bau-, Liefer- und Dienstleistungen ist rechtlich stark
reglementiert. Folgende Regelungen verpflichten die Technische Universitat Dortmund,
ein geordnetes Vergabeverfahren einzuhalten:

e Gesetz gegen Wettbewerbsbeschrankungen (GWB) sowie dessen
Ausflhrungsbestimmungen

e Verordnung Uber die Vergabe offentlicher Auftrage (VgV) sowie deren
Ausflhrungsbestimmungen

e §8derVerordnung Uber die Wirtschaftsfuhrung der Hochschulen des Landes
Nordrhein-Westfalen (Hochschulwirtschaftsfihrungsverordnung - HWFVO
NRW) sowie die jeweilige Verwaltungsvorschrift

e Unterschwellenvergabeordnung (UVg0)

e Vergabe- und Vertragsordnung fir Bauleistungen (VOB/A))

e (Gesetz Uber die Sicherung von Tariftreue und Mindestlohn bei der Vergabe
offentlicher Auftrage (Tariftreue- und Vergabegesetz Nordrhein-Westfalen -
TVgG - NRW)

e Vergabeordnung fur Leistungen (VOL/A)

e §55Landeshaushaltsordnung (LHO)

e Gesetz zur Bekampfung der Korruption (KorruptionsbG)

e Gesetz gegen unlauteren Wettbewerb (UWG)

e (Gesetz uber zwingende Arbeitsbedingungen fur grenzuberschreitend entsandte
und fur regelmafiig im Inland beschaftigte Arbeitnehmer und
Arbeitnehmerinnen (Arbeitnehmerentsendegesetz AENntG)

Die nachstehende Beschaffungsrichtlinie soll gewahrleisten, dass die Deckung der
Bedarfe und die Vergabe von Liefer- und Dienstleistungen an der Technischen
Universitat Dortmund rechtskonform erfolgen.

Die in der Beschaffungsrichtlinie aufgefuhrten Wertgrenzen sind grundsatzlich netto
ohne Umsatzsteuer zu verstehen. Sofern etwas anderes zutrifft, wird dies ausdrucklich
aufgefuhrt. Die genannten Wertgrenzen besitzen zum Datum des Inkrafttretens der
Beschaffungsrichtlinie Gultigkeit. Sie konnen sich durch neue gesetzliche Regelungen
andern. Verbindliche und aktuelle Angaben zu Wertgrenzen und den damit
verbundenen Rechten und Pflichten sind in der Verfahrensanweisung zur
Durchfuhrung von Beschaffungen an der Technischen Universitat Dortmund,
nachfolgend nur noch ,Verfahrensanweisung®, sowie der Anlage ,Wertgrenzen im
Beschaffungsprozess® aufgefuhrt.
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2. Geltungsbereich

Diese Beschaffungsrichtlinie regelt Zustandigkeit und Verfahrensweise bei der Vergabe
von entgeltlichen Vertragen zwischen der Technischen Universitat Dortmund und
Unternehmen bzw. Privatpersonen, die Liefer- oder Dienstleistungen in Form von

Kauf-, Miet-, Leasing-, Dienst- oder Werkvertragen, unabhangig von der Finanzierungs-
quelle zum Gegenstand haben.

3. Zustandigkeiten

Die Kanzlerin / der Kanzler der Technischen Universitat Dortmund ist als Beauftragte/
Beauftragter fur den Haushalt (BdH) die vertretungsberechtigte Person in Beschaffungs-
und Rechnungsangelegenheiten. Sie / Er kann diese Aufgabe ganz oder teilweise
delegieren. An der Technischen Universitat Dortmund ist diese Aufgabe an die
Dezernentin / den Dezernenten des Dezernates Finanzen & Beschaffung delegiert. Bei
Vergabeverfahren ist die Beteiligung der/des BdH ab einem Auftragswert von
50.000,00 €* vorgeschrieben. Bei Abweichungen von den Vergabegrundsatzen ist sie/er
bereits ab einem Auftragswert von 25.000,00 €* zu beteiligen.

4. Grundséatze der Auftragsvergabe

Bei der Vergabe von Liefer- und Dienstleistungen sind die vergaberechtlichen
Bestimmungen in der jeweils geltenden Fassung anzuwenden.

Die Vergabe von Auftragen oberhalb der EU-Schwellenwerte hat gemaf3 den Vorschriften
der Verordnung Uber die Vergabe 6ffentlicher Auftrage (VgV) zu erfolgen. Zum Zeitpunkt
des Inkrafttretens dieser Beschaffungsrichtlinie liegt der Schwellenwert fur Liefer- und
Dienstleistungen bei 221.000,00 €*, fur Bauleistungen bei 5.548.000,00 €*.

Die Vergabe von Auftragen unterhalb der EU-Schwellenwerte hat gemaf3 den Vorschriften
der Unterschwellenvergabeordnung (UVg0O) zu erfolgen. Auftrage bis zu einem
Auftragsschatzwert von 25.000,00 €* unterliegen den Bestimmungen zur
Verhandlungsvergabe mit Ausnahme der §§ 12 Abs. 6 und 40 UVgO.

Bei Zuwendungen Dritter (Drittmitteln) ist eine Abweichung von den zuvor genannten
Regeln und / oder Wertgrenzen moglich. Hier sind grundsatzlich die Vorgaben aus den
Nebenbestimmungen fir Zuwendungen auf Ausgabenbasis (NABF), die Allgemeinen
Nebenbestimmungen fur Zuwendungen zur Projektforderung (ANBest-P) bzw. der
Bewilligungsbescheid mafigeblich.

Dies bedeutet, dass Lieferungen und Leistungen die ganz oder anteilig aus Drittmitteln
finanziert werden, grundsatzlich auszuschreiben sind, wenn deren geschatzter
Auftragswert 15.000,00 € Ubersteigt und eine Ausnahmeregelung nicht gegeben ist.

Ein geplanter Beschaffungsauftrag darf nicht aufgeteilt werden, um dadurch
vergaberechtliche Bestimmungen zu umgehen.

* Die jeweils aktuellen Werte werden in der Anlage ,Wertgrenzen im Beschaffungsprozess® (Anlage 3) ausgewiesen.
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Alle Leistungen werden grundsatzlich im Wettbewerb und im Wege transparenter
Verfahren vergeben. Das bedeutet, dass - unabhangig von der Vergabeart -
grundsatzlich mehrere konkurrierende Bieter zur Angebotsabgabe aufgefordert werden
sollen. Bei einer Beschrankten Ausschreibung oder einer Verhandlungsvergabe ohne
Teilnahmewettbewerb ist darauf zu achten, dass ein regelmafiiger Wechsel der
angefragten Bieter/innen vorgenommen wird.

Um moglichst einen barrierefreien, chancengleichen Wettbewerb bei der Vergabe zu
erreichen, ist darauf zu achten, dass

- aufBedingungen die eine Teilnahme am Wettbewerb erschweren (z. B. knappe
Angebotsfristen, kurze Ausfuhrungsfristen) verzichtet wird, soweit sie nicht
sachlich gerechtfertigt sind.

- die geforderten Leistungen moglichst genau, eindeutig und vollstandig beschrieben
werden, so dass die Angebote vergleichbar sind.

- Bieter/innen, die sich Wettbewerbsvorteile verschaffen wollen, von der Teilnahme
am Wettbewerb ausgeschlossen werden.

Bei der Vergabe von Leistungen sind alle Teilnehmer/innen an einem Vergabeverfahren
gleich zu behandeln. Das heif3t, dass alle Unternehmen i. S. dieser Richtlinie (das sind
natUrliche und juristischen Personen, Einzelbewerber/innen, aber auch Bieter/innen-,
Arbeitsgemeinschaften und andere gemeinschaftliche Teilnehmer/innen) unabhangig
davon, ob sie in- oder auslandische Teilnehmer/innen sind, gleich behandelt werden
mussen. Das Diskriminierungsverbot bezieht sich auf alle Phasen des Vergabe-
verfahrens.

Wettbewerbsbeschrankende und unlautere Verhaltensweisen (z.B. unzuldssige
Absprachen, Ausschreibungsbetrug, Korruption usw.) sind zu bekampfen. Hierzu zahlen
u.a. Diskriminierung, Behinderung, Boykott, unwahre wund kreditschadigende
Behauptungen, Nichteinhalten vorgeschriebener Fristen, die Wahl des falschen
Vergabeverfahrens. Bei der Vergabe von Auftragen soll die Teilnahme am Wettbewerb
grundsatzlich allen Bewerbern / Bewerberinnen offen stehen. Im Allgemeinen sind
Auftrage im Offenen / Nichtoffenen Verfahren mit Teilnahmewettbewerb bzw. im
Rahmen der Offentlichen / Beschrankten Ausschreibung mit Teilnahmewettbewerb zu
vergeben.

Die Erstellung der Vergabeunterlagen, die Veroffentlichung von Ausschreibungen, die
formale und rechnerische Prufung der Angebote, die Wertung der Angebote, die
Zuschlagserteilung, die Dokumentation zur Vergabe, die Informationspflicht gegenuber
nichtbertcksichtigten Bietern/ Bieterinnen, bzw. im Offenen oder Nichtoffenen
Verfahren und sonstiger Schriftverkehr bei Offentlichen oder Beschrénkten
Ausschreibungen mit Bewerbern/Bewerberinnen und Bietern/Bieterinnen unterliegt den
vergaberechtlichen Regelungen und wird in Absprache mit der Bedarfsstelle
ausschlieB3lich von der Abteilung Zentrale Beschaffung durchgefuhrt.
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Beschaffungen durfen nur durchgefuhrt werden, wenn

e die Gegenstande, bzw. Dienstleistungen zur Erfullung der universitaren Aufgaben
in absehbarer Zeit erforderlich sind,

e Haushaltsmittel oder Drittmittel in ausreichender Hohe fur den einzelnen Zweck
zur Verfugung stehen,

e die Deckung der Kosten und Folgekosten, insbesondere fur Personal, Betrieb und
Wartung, wahrend der Nutzungsdauer gesichert ist,

e daserforderliche Personal und geeignete Raume zur Verfugung stehen, sowie
bauliche und betriebstechnische Mafinahmen fur die Inbetriebnahme von Geraten
und Ausrustungen gewahrleistet sind.

Zum sparsamen und effizienten Einsatz der finanziellen Ressourcen ist vor Einleitung
eines Beschaffungsvorganges tber Lieferleistungen mit einem Nettowert von tber
50.000,00 € von der beantragenden Stelle zu prifen, ob die beantragten Gerate,
Maschinen, Ausstattungs- und Ausristungsgegenstande an der TU Dortmund bereits
vorhanden sind und ggt. eine Maglichkeit der gemeinsamen Nutzung besteht.

5. Organisation

Grundsatzlich sind alle Beschaffungen von Liefer- und Dienstleistungen mit einem
voraussichtlichen Auftragswert von mehr als 3.000,00 €* Uber die Abteilung Zentrale
Beschaffung durchzufihren.

Fur den Abschluss von Dienst- und Werkvertragen ist unabhangig vom Vertragswert die
Abteilung Zentrale Beschaffung zustandig, es sei denn, mit den Einrichtungen sind
anderslautende Vereinbarungen getroffen worden. Die entsprechende Richtlinie zur
Vergabe von Dienst- und Werkvertragen (Anlage 6) ist zu beachten.

Bei Beschaffungen von Waren und Dienstleistungen aus Nicht-EU-Landern (Drittlandern)
ist grundsatzlich die Abteilung Zentrale Beschaffung zu beteiligen.

Die Abteilung Zentrale Beschaffung ist fur die Durchfuhrung transparenter,
ergebnisoffener, wirtschaftlicher und rechtssicherer Vergabeverfahren verantwortlich.
Das beinhaltet insbesondere

- dievorhandenen finanziellen Mittel und Ressourcen optimal zu nutzen,

- die Markt- und Warenkenntnisse stetig zu erweitern,

- gleichartige Auftrage zu bundeln und ggf. Rahmenvertrage zu schlief3en,

- zulassige Vertragsverhandlungen zu fuhren,

- den Einkaufund die Vertrage einheitlich und effizient zu gestalten,

- beiFragen zur Zoll- und Frachtabwicklung zu beraten sowie

- Lieferanten- und Wartungsvertrage wirtschaftlich zu gestalten.

* Die jeweils aktuellen Werte werden in der Anlage ,Wertgrenzen im Beschaffungsprozess” (Anlage 3) ausgewiesen.
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6. Beschaffung

6.1. Zentrale Beschaffung

6.1.1. Vorbereitung von BeschaffungsmaBnahmen

Die Grundlagen fur eine zugige Abwicklung der Beschaffungsmafnahme und ihr
bedarfsgerechtes Ergebnis sollten von der antragstellenden Einheit und der ,Zentralen
Beschaffung® gemeinsam erarbeitet werden. Deshalb ist es empfehlenswert, bereits in
der Planungsphase Kontakt mit der zentralen Beschaffung aufzunehmen.

Umweltfreundliche, insbesondere energieeffiziente Produkte und Dienstleistungen
sind bevorzugt zu beschaffen. In die Leistungsbeschreibung sollen durch Verwendung
technischer Spezifikationen, die auch in Umweltzeichen definiert sind, Umwelt- und
insbesondere Energieeffizienzaspekte einflie3en.

Webseiten zur umweltfreundlichen Beschaffung finden sich z. B. im Linkverzeichnis
unter Ziff. 14.4.

Die Hinweise sollen helfen, insbesondere beim Einkauf von Computertechnik, Mobeln,
Fahrzeugen und sonstigem Bedarf den Fokus auf vernetzbare, langlebige und
energieeffiziente Technik zu legen und auf 6kologische Labels zu achten.

Nach den vergaberechtlichen Bestimmungen wird auf das wirtschaftlichste Angebot der
Zuschlag erteilt. Gemeint ist damit das Angebot, bei dem das gunstigste Verhaltnis
zwischen der gewunschten Leistung und dem angebotenen Preis erzielt wird.

Dazu kann z. B. auch die Berucksichtigung des Energieverbrauchs uber den Lebenszyklus
gehoren, wenn dieser eine Auswirkung auf die Wirtschaftlichkeit des zu beschaffenden
Produktes hat. Maf3gebend fur die Leistung sind alle auftragsbezogenen Umstande (z. B.
Preis, technische, funktionsbedingte, gestalterische, asthetische Gesichtspunkte,
Kundendienst, Folgekosten, etc.). Bei der Wertung der Angebote durfen nur die Kriterien
berucksichtigt werden, die in der Bekanntmachung oder den Vergabeunterlagen genannt
worden sind.

Durch die Bedarfsstelle ist fur jedes Beschaffungsvorhaben eine moglichst umfassende
Leistungsbeschreibung mit technischen und/oder sonstigen Forderungen zu erstellen.
Zu berucksichtigen sind hierbei u.a. folgende Fragestellungen:

e Wofur soll der Gegenstand / die Leistung genutzt werden?

e Uber welche Funktionalitat/Auspréagungen soll der Gegenstand / die Leistung
mindestens verfugen, welche Merkmale sind winschenswert und welche nicht
erforderlich?

e Welche Rahmenbedingungen sind zu beachten?

Dabei muss die Bedarfsstelle die Forderungen nach Ziel und Zweck der Beschaffung und

der Wirtschaftlichkeit so definieren, dass die Vielfalt der geeigneten Produkte bzw.
Leistungen einschlieB3lich technischer Neuerungen nicht unbegrindet eingeengt wird.
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Es durfen keine wettbewerbsbeschrankenden MafBBnahmen, insbesondere Kkeine
Vorabsprachen mit potentiellen Bieterinnen oder Bietern, bzw. Bewerberinnen oder
Bewerbern stattfinden. Werden im Vorfeld einer Beschaffung Erkundungen bei
potentiellen Bieterinnen oder Bietern eingeholt, so ist darauf zu achten, dass bei diesen
dadurch nicht der Eindruck entsteht, dass eine konkrete Auftragserteilung bevorsteht,
und dass diesen keine Vorteile im weiteren Verfahren entstehen.

Teststellungen und Proben sollen, wenn moglich, innerhalb des Beschaffungsverfahrens
durchgefuhrt werden. Deren Notwendigkeit ist bereits in der Anforderungsbeschreibung
zu benennen.

Auf Basis der Leistungsbeschreibung erstellt die ,Zentrale Beschaffung® in Absprache
mit der Bedarfsstelle die Vergabeunterlagen gemaf3 den vergaberechtlichen Vorschriften.

Gemafd den Grundsatzen des offentlichen Auftragswesens sind alle Leistungen im
Wettbewerb zu vergeben. Es besteht die Verpflichtung, alle potentiellen
Wettbewerberinnen und Wettbewerber in die Lage zu versetzen, sich um einen
offentlichen Auftrag zu bewerben und ein Angebot abzugeben. Soll vom Grundsatz der
Ausschreibung abgewichen werden, sind bereits im Vorfeld einer Beschaffung,
spatestens mit der Bestellanforderung, unter Zugrundelegung der
Unterschwellenvergabeordnung (UVg0), bzw. der Vergabeverordnung (VgV) die Griinde
hierfur vollstandig und nachvollziehbar darzulegen.

6.1.2. Bestellanforderung

Mit der Einreichung der Bestellanforderung Uber SAP-SRM stellt die antragstellende
Einheit sicher, dass die finanziellen Mittel in der Hohe des Auftragsschatzwertes zur
Verfugung stehen.

Grundlage fur alle Bestellungen, die uber die ,Zentrale Beschaffung® abgewickelt
werden, ist eine vollstandige Bestellanforderung.

In der Bestellanforderung ist der zu beschaffende Gegenstand oder die Leistung
ausfuhrlich, ggf. unter BeiflUgung von Anlagen, zu beschreiben. Die Beschreibung ist
produktneutral abzufassen, es sei denn eine produktscharfe Beschreibung ist
vergaberechtlich gerechtfertigt.

Die Bestellanforderung ist mit dem PSP-Element und samtlichen, fur eine
ordnungsgemafie Durchfuhrung der Beschaffungsmafnahme notwendigen Angaben, wie
Verwendungsstelle, korrekte Lieferanschrift, Zimmernummer, Ansprechpartner/in etc.,
zu versehen (siehe Anlage 7, Leitfaden SRM).

Die PSP-Verantwortlichen bestatigen mit der Freigabe in SAP-SRM die Richtigkeit der
gemachten Angaben und sichern neben der Verfugbarkeit der finanziellen Mittel auch die
Deckung der Folgekosten zu.

Die Bestellanforderungen sind der ,Zentralen Beschaffung® rechtzeitig zur Bearbeitung
zu Ubersenden. Das heif3t, dass unter Berucksichtigung aller Fristen fur die Durchfuhrung
eines Vergabeverfahrens zuzuglich der erwarteten Lieferfristen der geplante/gewunschte
Liefertermin eingehalten werden kann.
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6.1.3. Beschaffungsdurchfuhrung

Der Ablauf einer BeschaffungsmafBinahme wird in der Anlage 1, Verfahrensanweisung zur
Durchfuhrung von Beschaffungen an der Technischen Universitat Dortmund genau
dargestellt.

Grundsatzlich obliegt der Bedarfsstelle die fachliche bzw. technische Prufung der
wertbaren Angebote. Das ITMC und die Zentrale Universitatsverwaltung stehen im
Rahmen ihrer Fachkompetenz den Einheiten beratend zur Verfugung.

Fur die Ermittlung des wirtschaftlichsten Angebotes sind neben den Anschaffungskosten
bei Geraten die voraussichtlichen Betriebskosten Uber die Nutzungsdauer, vor allem die
Kosten fur den Energieverbrauch, sowie die Abschreibungs- und Entsorgungskosten
(Lebenszykluskostenprinzip) sowie weitere, ggf. nicht monetare Kriterien zu
berUcksichtigen. Der Zuschlag ist auf das unter Berucksichtigung aller Umstande
wirtschaftlichste Angebot zu erteilen.

Die Vertrage werden grundsatzlich auf der Basis der Vertragsbedingungen des Landes
NRW (VOL/B) geschlossen. Fiur Rechtsgeschéafte im IT- Bereich mit einem Volumen von
mehr als 25.000,00 € finden die Erganzenden Vertragsbedingungen fur die Beschaffung
von IT-Leistungen (EVB-IT) Anwendung und ein entsprechender EVB-IT Vertrag ist zu
schlief3en.

Die jeweilige Einheit erhalt mit der Auftragserteilung von der ,Zentralen Beschaffung®
eine Kopie des Auftrages zur Information Uber Art und Umfang der vergebenen Leistung.
Die Prufung der Auftragsbestatigung sowie die Koordinierung der Lieferung oder
Ausflhrung der Leistung liegen in der Zustandigkeit der jeweiligen Bedarfsstelle.

6.2. Dezentrale Beschaffung

Im Rahmen der verfUgbaren Mittel und unter Beachtung dieser Beschaffungsrichtlinie
konnen von den Bevollmachtigten der jeweiligen Organisationseinheiten ohne
Hinzuziehen der ,Zentralen Beschaffung® Bestellungen bis zu einem Auftragswert von
3.000,00 € fur Lieferungen bzw. Dienstleistungen ausgelost werden, sofern diese nicht
unter die im Punkt 7 aufgefuhrten Sonderregelungen fallen.

Die dezentrale Beschaffung erfolgt in der Regel als Verhandlungsvergabe ohne
Teilnehmerwettbewerb. Von einer Offentlichen oder Beschrankten Ausschreibung kann
auf Grund der Hohe des Beschaffungswertes abgesehen werden.

Das Vergabeverfahren ist von Anbeginn fortlaufend in Textform zu dokumentieren,
sodass die einzelnen Stufen des Verfahrens, die einzelnen Maf3nahmen sowie die
Begrundungen der einzelnen Entscheidungen erkennbar sind. Hierfur ist das
entsprechende Vergabeformblatt (Anlage 5) in der jeweils gultigen Fassung, ggf. erganzt
durch weitere erlauternde Anlagen zu verwenden.

Aus Grunden der Rechtssicherheit, der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit, sowie zur
Forderung des  Wettbewerbs ist bei  der  Verhandlungsvergabe  ohne
Teilnahmewettbewerb eine nachvollziehbare Preisermittlung mit dem Formblatt
~LAngebotseinholung® durchzufihren. Dabei sollen mehrere — grundsatzlich mindestens
drei — Bewerber/innen zur Angebotsabgabe aufgefordert werden (Anlage 2). Das Ergebnis
der Preisermittlung ist in die Dokumentation (Vergabeformblatt) aufzunehmen. Die
Beschaffungsakten sind in der beschaffenden Einheit mindestens funf Jahre
aufzubewahren. Bei drittmittelgeforderten Projekten ist die im Zuwendungsbescheid
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angegebene Aufbewahrungsfrist einzuhalten.

Bei einem Auftragswert unter 1000,00 €* konnen Lieferungen und Leistungen im Rahmen
eines Direktauftrags ohne Durchfihrung eines férmlichen Vergabeverfahrens beschafft
werden, es sei denn durch den Drittmittelgeber ist eine andere Wertgrenze bestimmt. Die
Grundsatze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit sind ausnahmslos zu
berucksichtigen. Eine Minimaldokumentation (Preisrecherche) hat zu erfolgen und ist
schriftlich festzuhalten.

Ein wertmafliges Aufteilen der Auftrage, um die festgelegten Beschaffungsgrenzen zu
umgehen, stellt einen schweren Vergaberechtsverstof3 dar.

Beschaffungen per Barauslagen sind grundsatzlich verboten! Eine Abweichung ist nur in
besonderen Fallen moglich (s. Ziff. 12).

6.3. Fehlermanagement

Die Vergabe offentlicher Auftrage unterliegt strengen Verfahrensregeln und
Rechtsnormen. Ausschreibungen mussen inhaltlich und verfahrenstechnisch fehlerfrei
durchgefuhrt werden. Fehler in den Vergabeunterlagen konnen zur Aufhebung des
Vergabeverfahrens und damit zu kostspieligen Konsequenzen fur die TU Dortmund
fuhren.

Vergabefehler, die in Drittmittelprojekten auftreten, kdnnen zur Ruckforderung der
gesamten Zuwendungssumme fuhren.

Fehler, die im Beschaffungsprozess begangen werden konnen, sind u.a.:

keine rechtzeitige Bedarfsermittlung und—planung,

keine oder unzureichende Marktubersicht,

unvollstandige und/oder zu spate Planung,

eine Auftragserteilung ohne Durchfuhrung eines Vergabeverfahrens,

unzulassige Aufteilung des Auftrags zur Umgehung eines Vergabeverfahrens,

fahrlassig falsche Schatzung der Auftragswerte,

Auswahl der falschen Vergabeart,

keine eindeutige und vollstandige Beschreibung der Leistung,

fehlerhafte Vertragsbestandteile,

fehlende oder fehlerhafte Bewertungsmatrix,

falsche Festlegung von Fristen,

offene oder versteckte Produktfestlegungen in Leistungsverzeichnissen ohne

sachlichen Grund,

falsche bzw. fehlende Inhalte bei der Vergabebekanntmachung,

e Kkeine oder unzureichende Eignungsprufung der Bewerber/innen bzw.
Bieter/Bieterinnen,

e Weitergabe unterschiedlicher Informationen Bewerber/innen bzw.
Bieter/Bieterinnen,,

e Nichteinhaltung festgelegter Fristen wahrend der Bewertungsphase aufgrund
mangelnder Planung,

e Abweichungvon vorab festgelegten Wertungskriterien bzw. —vorgehen,
fehlende oder falsche Information (z.B. falsche Fristberechnung) an nicht
berlcksichtigte Bieter/innen oder Bewerber/innen,

e unzulassige Verhandlungen Uber den Auftragsgegenstand wahrend und
nach Zuschlagserteilung und vor Vertragsunterzeichnung,

e Kkeine weitere Verfolgung des Verfahrens nach Zuschlagserteilung,

e mangelhafte Dokumentation innerhalb der Vergabeakte usw.

Damit die zuvor genannten Fehler im Beschaffungsprozess nicht entstehen, ist es
unabdingbar, diese Richtlinie sowie die Verfahrensanweisung (Anlage 1) zu befolgen.
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7.Sonderregelungen

Das Auslosen von Auftragen durch die Bedarfsstellen ist fur die in den Punkten 7.1 bis
7.5 aufgefuhrten Beschaffungen bzw. Ma3inahmen grundsatzlich nicht gestattet.

7.1. BaumaBnahmen gebdudetechnische Anlagen

Die Aufgaben, die die Bewirtschaftung der universitaren Immobilien betreffen, werden
durch das Dezernat 6, Bau- und Facilitymanagement wahrgenommen.

Im Rahmen der Moglichkeiten werden Baumafinahmen aus Haushalts- bzw. Drittmitteln
der TU Dortmund finanziert. In solchen Fallen erfolgt die Vergabe der Bauleistungen
durch die TU Dortmund. Die Zustandigkeit obliegt ausschlief3lich dem Dezernat 6. Das
betrifft die Durchfuhrung von Baumafinahmen sowie die Installation von
gebaudetechnischen Anlagen, die notwendigerweise ortsfest und fur den
bestimmungsgemafien Betrieb oder die Nutzung des Gebaudes erforderlich sind.

7.2. Beschaffung von Kraftfahrzeugen

Die Beschaffung von Dienstfahrzeugen erfolgt durch das Sachgebiet Zentraler
Fahrdienst mit Unterstutzung der ,Zentralen Beschaffung” auf Basis der
vergaberechtlichen Bestimmungen: Ebenso obliegt dem Sachgebiet die Zulassung und
Abmeldung samtlicher Dienstkraftfahrzeuge.

Ausgenommen hierbei sind die Beschaffungen fur Kraftfahrzeuge, die zu
Forschungszwecken beschafft werden. Hier ist die Zentrale Beschaffung zustandig. Bei
Antragen uber den Ankauf von Kraftfahrzeugen aus Drittmitteln sind die Folgekosten in
vollem Umfang aus Drittmitteln zu finanzieren.

7.3. Literaturbeschaffung

Fur die Beschaffung von Literatur (Blcher, Zeitschriften etc.), auch fur die
Handbibliotheken in den Fakultaten und Lehrstuhlen, ist unabhangig von der
Finanzierungsquelle die Universitatsbibliothek (UB) zustandig. Fur die zentrale
Universitatsverwaltung erfolgt die Beschaffung uber Referat 9.

7.4.Versicherungen

Fur den Abschluss von Versicherungsvertragen ist unabhangig vom Wert der
Versicherung das Dezernat 3.4, Justitziariat zustandig

7.5. Leistungen fur Arbeits- und Umweltschutz

Leistungen fur Arbeits- und Umweltschutz werden unabhangig vom Wert der Leistung
Uber das Referat 7 beschafft. Naheres regelt die Verfahrensanweisung.
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8. Steuerrechtliche Bestimmungen beim Bezug aus dem Ausland

8.1. Erwerbvon Waren aus einem Drittland

Beim Erwerb von Waren / Dienstleistungen aus Drittlandern sind die zoll- und
einfuhrrechtlichen Bestimmungen, insbesondere die CE-Zertifizierung, zu beachten. Die
Kosten der Einfuhrumsatzsteuer sowie ZollgebUhren etc. sind zusatzlich zum Kaufpreis
einzukalkulieren und ggf. bei der Wertung der Angebote zu berucksichtigen. Erfolgt der
Erwerb fUr einen Betrieb gewerblicher Art (BgA) mit Vorsteuerabzugsberechtigung, wird
die EUSt erstattet.

Seit 1. November 2009 ist eine Zollabfertigung in der Europaischen Union fur ein
deutsches Unternehmen nur moglich, wenn es eine EORI-Nummer besitzt und in der
EORI-Datenbank der EU registriert ist. Die bisherige nationale Zollnummer 3100596 der
TU Dortmund wurde durch eine Nummer zur Registrierung und lIdentifizierung von
Wirtschaftsbeteiligten ersetzt. Das neue System heif3t ,Economic Operators Registration
and Identification Number® (EORI). Die EORI-Nummer setzt sich aus dem Staatenkurzel
(ISO-Alpha-2-Landercode) und einer alphanumerischen Ziffernfolge zusammen. In
Deutschland wird der bestehenden Zollnummer das Landerkurzel DE vorangestellt. Die
TU Dortmund ist unter der EORI-Nummer DE3100596 registriert. Fur alle
Zollangelegenheiten der TU Dortmund ist die EORI-Nummer zu verwenden. Aktuelle
Informationen und Formulare zur Zollabfertigung sind auf den Internetseiten des Zolls
erhaltlich.

Um den Erwerb von Waren aus Drittlandern zollrechtlich korrekt darstellen zu kénnen, ist
es unbedingt erforderlich, mit der Warenrechnung den Einfuhrabgabenbescheid oder
entsprechende Kopien bei der Rechnungsstelle mit einzureichen. Der ,Zentralen
Beschaffung” sind unverziglich Kopien von Warenrechnung und
Einfuhrabgabenbescheid zuzusenden.

8.2. Erwerb von Waren aus einem Land der Europaischen Union (EU)

Beim Erwerb von Waren aus einem EU-Land ist darauf zu achten, dass der Warenbezug
in Deutschland der Erwerbsbesteuerung (sog. Innergemeinschaftlicher Erwerb)
unterliegt. Auf den Nettoeinkaufspreis ist die Umsatzsteuer von 19 % aufzuschlagen.
Diese ist an die Finanzverwaltung abzufuhren und daher zusatzlich zum
Nettoeinkaufspreis mit einzukalkulieren. Sofern der Erwerb fur einen Betrieb
gewerblicher Art (BgA) mit Vorsteuerabzugsberechtigung erfolgt, wird die Umsatzsteuer
erstattet. Bei samtlichen Erwerbsvorgangen mit Lieferanten aus dem Ausland ist die TU
Dortmund verpflichtet, ihre Umsatzsteueridentifikationsnummer (UStID) DE 811 258 273
anzugeben. Andernfalls muss der Lieferant eine Rechnung mit auslandischer
Umsatzsteuer ausstellen. Die Einfuhrumsatzsteuer ware in einem solchen Fall zusatzlich
zu entrichten.

Mitgliedsstaaten der EU konnen Sie hier finden:

http://www.bundesregierung.de/Webs/Breg/DE/Themen/Europa/EUErweiterung/_node.html
(Stand Januar 2019)
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9. Beschaffung von Forschungsgrof3geraten

Die Beschaffung von Grofigeraten unterliegt einem gesonderten Anmelde- und
Abrechnungsverfahren. Beschaffungen sind  nach Bewilligung durch die DFG
(Forschungsgrof3gerate nach Art. 91 b GG ab 200.000,00 €) bzw. das SMWK (vernetzte
Computerarbeitsplatze nach Art. 143 ¢ GG ab 75.000,00 €) unabhangig vom Wert der
Einzelauftrage Uber die Abteilung Zentrale Beschaffung abzuwickeln.

10. Rahmenvereinbarungen, langfristige Vertrage

Rahmenvereinbarungen bzw. Sukzessivleistungsvertrage, Wartungs-, Leasing-,
Mietvertrage fur bewegliche Guter etc. werden grundsatzlich uber die ,Zentrale
Beschaffung® geschlossen. Das Dezernat 6, Bau- und Facilitymanagement ist zusammen
mit der ,Zentralen Beschaffung® fur den Abschluss von Wartungsvertragen der
gebaudetechnischen Anlagen zustandig. Mietvertrage fur Immobilien werden
ausschliefilich vom Dezernat 6 geschlossen.

11. Private Bestellungen

Die Vornahme von Bestellungen fur private Zwecke im Namen und / oder auf Rechnung
der Technischen Universitat Dortmund ist unzulassig.

12. Bestellung und Abrechnung Gber Barauslage, bzw. Vorkasse

Beschaffungen per Barauslagen sind grundsatzlich verboten. Eine Abweichung ist nur
unter bestimmten Voraussetzungen (z.B. dringender unabweisbarer Bedarf wahrend
einer Dienstreise) moglich und sollte vorher mit der ,Zentralen Beschaffung” abgestimmt
werden. Eine Erstattung ist insoweit moglich, als dass die verauslagende Person der TU
Dortmund gegenuber als Lieferant fur die durch sie im Vorfeld erworbene Sache auftritt.
Das bedeutet, dass Zoll, Einfuhrabgaben, Gewahrleistung, usw., die verauslagende
Person treffen und nachzuweisen sind. Bei der Abrechnung ist darauf zu achten, dass die
auslagenbegriundende Rechnung nicht auf den Namen der TU Dortmund laufen darf.

Barauslagen werden nur noch viermal im Kalenderjahr, jeweils zum 01.Marz, 01.Juni.,
01.September und 01.Dezember erstattet. Der Stichtag fur die jeweiligen Abrechnungen
ist der Monatserste des Auszahlungsvormonats. Abrechnungen, die nicht bis zum
entsprechenden Stichtag, vollstandig vorliegen, werden dann erst zum nachsten Stichtag
ausgezahlt.

Sollte es in Ausnahmefallen unumganglich sein, Bestellungen per Vorkasse bzw.
Kreditkarte zu tatigen, setzen Sie sich bitte mit der Zentralen Beschaffung zur Losung

des Problems in Verbindung.

13. Inventarisierung

Die entsprechenden Regelungen finden Sie in der Dienstanweisung fur die
Anlagenbuchhaltung bzw. der Richtlinie zum Anlagevermogen im Serviceportal der TU
Dortmund. Diese sind unbedingt zu beachten.
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14. Glossar

Viele Begriffe aus Vergaberecht und Vergabepraxis sind komplex und teilweise nur fur
Vergabepraktiker gelaufig. Zudem werden zahlreiche Abkurzungen verwendet. Fur
den leichteren Einstieg in die Thematik oder das schnelle Nachschlagen wurden die
wichtigsten Abkurzungen und Definitionen zusammengestellt. Die Abkurzungen und
Begriffe wurden mit grof3ter Sorgfalt recherchiert und, soweit moglich, in eine
allgemeinverstandliche Sprache Ubersetzt.

14.1. AbkUrzungsverzeichnis

AG Auftraggeber

AGB Allgemeine Geschaftsbedingungen

AN Auftragnehmer

BGB Blrgerliches Gesetzbuch

BITKOM Bundesverband Informationswirtschaft, Telekommunikation und neue
Medien e.V

CPhV Common Procurement Vocabulary

EVB-IT Erganzende Vertragsbedingungen fur die Beschaffung von IT-Leistungen

GPA Goverment Procurement Agreement (internationale Ubereinkinfte)

GWB Gesetz gegen Wettbewerbsbeschrankungen

HWFVO HaushaltswirtschaftsfUhrungsverordnung

LHO Landeshaushaltsordnung

OLG Oberlandesgericht

UfAB Unterlagen fur Ausschreibung und Bewertung von IT-Leistungen

UWG Gesetz gegen den unlauteren Wettbewerb

uvgo Unterschwellenvergabeordnung

VgV Verordnung Uber die Vergabe 6ffentlicher Auftrage (Vergabeverordnung)

VK Vergabekammer

VOB Vergabe- und Vertragsordnung fur Bauleistungen

VOB/A Allgemeine Bestimmungen fur die Vergabe von Bauleistungen

Abschnitt 1: Basisparagraphen
Abschnitt 2: Basisparagraphen mit zusatzlichen Bestimmungen nach
der Richtlinie 2004/18/EG

VOB/B Allgemeine Vertragsbedingungen fur die Ausfuhrung von Bauleistungen
VOB/C Allgemeine Technische Vertragsbedingungen fur Bauleistungen

VOL Vergabe- und Vertragsordnung fur Leistungen

VOL/B Allgemeine Vertragsbedingungen fur die Ausfuhrung von Leistungen
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14.2. Begriffsbestimmungen

Begriff Erlauterung

Angebot Mitdem Angebot gibt der Bieter nach Aufforderung eine
inhaltliche Erklarung zum bekannt gegebenen Auftrag ab.
DasDokument enthalteine konkrete Beschreibung der
angebotenen Leistungenundden Preis.

Angebotseroffnung Die Angebotseroffnung erfolgt nach Ablaufder
Angebotsfrist. Es wird gepruft, welcheAngebote frist-
gerecht undohne formelle Fehlereingegangen sind.
Angebotseroffnungen findenunter Ausschluss der
Offentlichkeit statt.

Angebotsfrist Diesistdie Fristfurden Eingang der Angebote beim
Auftraggeber. Sie lauft abder Bekanntmachung und stellt
die Zeit dar, welcheden potentiellen Bietern zur Verfugung
steht, umein Angebot einzureichen. Bei EU-weiten
Ausschreibungen betragt sie inder Regel 35Tage

(Offenes Verfahren).

Angebotsoffnungsstelle Die Offnung der Angebote wird von der
Angebotsoffnungsstelle vorgenommenund dokumentiert.
Sie bestehtaus(mindestens) zweiVertretern des
Auftraggebers (diese Aufgabe sollten moglichst mitder
Vergabe nicht befasste Mitarbeiter wahrnehmen).

Auftrag, offentlicher Der offentliche Auftragistein Vertrag zwischen einer
staatlichen oder kommunalen Institution alsAuftraggeber
(Behorde, Anstalto.4.) undeinem Unternehmen, das
Liefer-, Bau-oder Dienstleistungen anbietet.

Auftragsgegenstand Auftragsgegenstand istdie Liefer-, Dienst- oder
Bauleistung, die miteinem offentlichen Auftrag
beschafft werdensoll. Lieferauftrage -insbesondere
Kauf-, Miet-oder Pachtvertrage mitoderohne
Kaufoption —werdenalsVertrage zur Beschaffung von
Waren geschlossen. Bauauftrage definieren die
Planung und/oder Ausfuhrung eines Bauvorhabens
(§99 Abs. 2bis4GWB). Als Dienstleistungsauftrage
geltenalle Vertrage Uber Leistungen, die weder
Lieferungennoch Bauleistungen sind.

Bekanntmachung uber Die Bekanntmachung Ubervergebene Auftrage
vergebeneAuftrage informiert dartber, dassein Auftrag vergebenwurde
undist bei Auftragen ab einem bestimmten Auftrags-
wert verpflichtend. Die TU Dortmund veroffentlicht
im Regelfall auf dem Vergabemarktplatz des Landes
NRW.

Bekanntmachungstext Der Bekanntmachungstext dientderInformation der
Bewerber/innen bzw. Bieter/innen Uber verschiedene Phasen
einer Ausschreibung underscheintineinem
Veroffentlichungsorgan. Es kann sich dabei um
Vorinformationen, Auftragsbekanntmachungen oder
Bekanntmachungen UbervergebeneAuftrage handeln. Die
EU stellt fUralle Arten von Bekanntmachungen
Standardformulare zurVerfigung (http://simap.europa.eu).
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Beschrankte Ausschreibung

Die Beschrankte Ausschreibung isteine Vergabeart.
Sierichtet sichaneine begrenzte Zahlvon Unternehmen,
die vom Auftraggeber vorab ausgewahlt wurden. Haufig
wird ein Teilnahmewettbewerb vorgeschaltet.

Das Pendant zudiesem Verfahren auf EU-Ebene istdas
Nicht offeneVerfahren.

Bewerber/innen

Als Bewerber /innenwerdenam Wettbewerb teilnehmende
Unternehmen bezeichnet, die Interesse ander Abgabe
eines Angebotes bekunden.

Bewertungsmatrix

Die Bewertungsmatrix stellt ein Schema dar,indem alle
Kriterien mit Kriterienklassifizierung verzeichnet sindund
dasalle Gewichtungspunkte im Detail wiedergibt.
Zusatzlich kann eine Bewertungsmatrix auch nach
Wertebereichen gestaffelte, konkrete Erwartungs-
haltungen sowie Mindestpunktzahlen proEinzelkriterium
und Kriteriengruppe angeben. Bewertungsmatrizen
konnen sowohl beider Eignungsprufung alsauch beider
Leistungsbewertung verwendet werden.

Bewertungsmethode Zur Ermittlung des wirtschaftlichstenAngebotes konnen
verschiedene Bewertungsmethoden angewandtwerden.
Die jeweilszum Einsatz kommende Bewertungsmethode
isttransparent inden Vergabeunterlagen (Bewerbungs-
bedingungen) anzugeben.
Bewertungsstufen DasVergaberecht unterscheidet im Zugeder Ermittlung
des wirtschaftlichstenAngebotes vierinsich geschlossene
Bewertungsstufen:
1. Formalprufung des Angebotes:
a)zwingende Ausschlussgrinde
b)fakultative Ausschlussgrinde
2. Eignungsprufung des Bieters:
a)Fachkunde
b) Zuverlassigkeit
c) Leistungsfahigkeit
3. Prufungder Angemessenheit des Preises
4. Ermittlung des wirtschaftlichsten Angebotes
Bieter/in Unternehmen, dassichum einen Auftrag der Offentlichen

Handbewirbt und ein konkretes Angebot abgibt.

Bietergemeinschaft

Eine Bietergemeinschaft istein Zusammenschluss von
Unternehmen mitder Absicht, ein gemeinsames Angebot
fureinen o6ffentlichen Auftragabzugeben.

Bindefrist

Die Bindefrist istder Zeitraum, indem das bietende
Unternehmen an sein Angebot gebunden ist undvonden
genannten Konditionen nicht abweichen darf. Die Fristmuss
vorab vom Auftraggeber bekannt gemacht werden.
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Binnenmarktrelevanz,
Binnenmarktrelevanten Auftrage

Offentliche Auftraggeber haben — soweit nicht eine
offentliche Aufforderung zur Abgabe von Angeboten
oder zur Teilnahme erfolgt — eine Veroffentlichung der
Beschaffungsabsicht in deutscher Sprache unter
Angabe der wesentlichen Punkte des Auftrages und
des Vergabeverfahrens mit einer angemessenen Frist
vor Absendung der Vergabeunterlagen vorzunehmen.
Dies soll auch einem Bewerber aus einem anderen
Mitgliedstaat der EU ermdglichen, eine Entscheidung
zu treffen, ob er Interesse an dem Auftrag bekunden
und dieses dem offentlichen Auftraggeber mitteilen
mochte.

Burgerliches Gesetzbuch (BGB)

Das BGB enthalt die wichtigsten Normen des Privat-
rechts. Bei offentlichen Auftragen finden sichhier die
Regeln der Vertragsdurchfuhrung. Hieraus ergeben sich
bei 6ffentlichen Auftragen beispielsweise
Gewahrleistungsanspruche.

CPV -Common Procurement
Vocabulary

Das,Gemeinsame Vokabular furoffentliche Auftrage®
dient der europaweiten Standardisierung beider
Bezeichnung des Auftragsgegenstands bei der Vergabe
offentlicher Auftrage.Jeder Ware, bzw. Dienstleistung ist
ein achtstelligernumerischer Code zugeordnet.

Dienstvertrag

Ein Vertrag, indessen Rahmen eine Leistung
(z.B. Schulung) und nicht der Erfolg geschuldet
wird.

Dokumentation des
Vergabeverfahrens

Das Vergabeverfahren ist von Anbeginn fortlaufend in Textform
nach § 126 BGB zu dokumentieren, so dass die einzelnen
Stufen des Verfahrens, die einzelnen Maf3-nahmen sowie die
Begrundung der einzelnen Entscheidungen festgehalten
werden (§ 6 UVg0; §8 VgV).

Eignungskriterien

Der Auftraggeber darf den Zuschlag nuran geeignete
Bewerber erteilen. Um seine Eignungzu beweisen, muss
der Bieter Erklarungen/Nachweise Uber seine Fachkunde
und Leistungsfahigkeit erbringen. Diese Unterlagen durfen
nurinsoweit gefordert werden, als dass sie durch den
Auftragsgegenstand gerechtfertigt sind.

EVB-IT

Die EVB-IT sinddie erganzenden Vertragsbedingungen
furlT-Leistungen. Die EVB-IT stellendie einzel-
vertragliche Vereinbarung dar. Es existieren je nach
Leistungsgegenstand (Hardware- / Softwarekauf,
Softwarepflege, etc.) verschiedene standardisierte
Vertragsvorlagen.

Generalunternehmer

Bieter,derdie Leistung auch durch Subunternehmer
(Nachunternehmer) erbringenlasst.

Haushaltswirtschaftsfuhrungs-
verordnung HWFVO

Verordnung Uber die Wirtschaftsfuhrung der Hochschulen
des Landes Nordrhein-Westfalen. Sie stellt den
Rechtsrahmen fUrdie Vergabe von 6ffentlichen Auftragen
unterhalb der Schwellenwerte dar. Sie verpflichtet die
Vergabestellen, beiderVergabe von Auftragen die
Grundsatze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit zu
beachten
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Informations- und Wartepflicht

Oberhalb der EUSchwellenwerte hatder Auftraggeber die
betroffenen Bieter,deren Angebote nicht bertcksichtigt
werdensollen, UberdenNamen des Unternehmens,
dessen Angebot angenommenwerdensoll, Uberdie
GrundedervorgesehenenNichtberucksichtigung ihres
Angebots und Uberden frlhesten Zeitpunkt des
Vertragsschlusses unverzuglich in Textform zu
informieren. Ein Vertrag darf fruhestens 10 Kalendertage
nach Absendung der Information geschlossen werden.
Informiert der Auftraggeber die Bieter nicht oderwarteter
den Ablauf der Fristnicht ab, istder geschlosseneVertrag
mitdem erfolgreichen Bieter nichtig.

Landeshaushaltsordnung

Die Landeshaushaltsordnung NRW stellt den
Rechtsrahmen furdie Vergabe von 6ffentlichen Auftragen
unterhalb der Schwellenwerte dar. Sie verpflichtet die
Vergabestellen, beiderVergabe von Auftragen die
Grundsatze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit zu
beachten (§55LHO NW).

Leistungsbeschreibung

In der Leistungsbeschreibung werdendie
Merkmale/Eigenschaften des Auftragsgegenstands
festgelegt. Sie kann aus Dokumenten und Planen
bestehen. Der Auftraggeber darf nur Angebote
bertcksichtigen, die der Leistungsbeschreibung
entsprechen.

Lose

Lose sind klar abgrenzbare Bestandteile eines
Gesamtauftrages. Dies erlaubt den Bietern, sichauf Teile
des Auftrags zu bewerben. Offentliche Auftraggeber sind,
sofern moglich und sinnvoll, gehalten Mengen- oder
Fachlose zu bilden.

NABF

Nebenbestimmungen fur Zuwendungen auf
Ausgabenbasis des Bundesministeriums fur Bildung und
Forschung zur Projektforderung

Nebenangebote

Nebenangebote sindVorschlage eines Bieters, die eine
andere (technische, wirtschaftliche, rechtliche oder
rechnerische) Losunganbieten alsdie,die der
Auftraggeber in denVergabeunterlagenvorgesehen hat.

Offentliche Ausschreibung

Eine Offentliche Ausschreibung ist neben der Beschrénkten
Ausschreibung mit Teilnahmewettbewerb die Vergabeart,
die im Regelfall anzuwenden ist. Sierichtet sichaneine
unbegrenzte Zahlvon Unternehmen. Dementsprechend
werden Offentliche Ausschreibungen in
Veroffentlichungsorganen bekannt gemacht.

Offentlicher Teilnahme-
wettbewerb

Der Teilnahmewettbewerb wird bei verschiedenen
Vergabeverfahren durchgeflhrt und stellt die sogenannte
Eignungsprufung dar. Dabeiwerden Unternehmenvorab
gepruft, obsie hinsichtlich des zu vergebenden Auftragsdie
notwendige Leistungsfahigkeit, Fachkunde und
Zuverlassigkeit sowie Gesetzestreue besitzen.

Rahmenvereinbarung

Die Rahmenvereinbarung oder genauer der Sukzessiv-
leistungsvertrag isteinVertrag miteiner Laufzeit von
maximal 6Jahren Uberdie Lieferungvon Waren oderdie
Erbringung von Dienstleistungen zu festgelegten
Konditionen.
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Rechtsschutz der Bieter

a) primar: Mitdem Rechtsschutz kann dasZiel
verfolgt werden, den Zuschlag zu erhalten (also so
gestellt zuwerden, alsob die Vergabe rechtmafig
verlaufen ware). Dies istim Bereich oberhalb der
Schwellenwerte immer moglich.

b) sekundar: Es kann nurSchadenersatz verlangt
werden. Unterhalb der Schwellenwerte istdasder
Regelfall.

Rige

Formlose Beschwerde gegen Verstofie beiderVergabe.
Das Unterlassen einer unverzuglichen Ruge fuhrt zu
Nachteilen beim Rechtsschutz.

Schwellenwerte

Die Schwellenwerte bestimmen anhand des geschatzten
Nettoauftragswertes (ohne Umsatzsteuer), obdas
Vergabeverfahren europaweit bei Uberschreitung der
Schwellenwerte oder national bis zum Erreichen der
Schwellenwerte durchzufuhren ist. Die Hohe der
Schwellenwerte wird EU-weit regelmaBig(alle zweiJahre)
angepasst.

Subunternehmer Ein Subunternehmer erbringt firden Vertragspartner des

(Nachauftragnehmer) offentlichen Auftraggebers einen Teil der geschuldeten
Leistungen

TED TED stehtfurTrader Electronic Daily, eine Datenbank, in

deralle Offentlichen Auftrage Gberdem Schwellenwert
bekannt gemacht werden mussen.

Teilnahmeantrag

Mitdem Teilnahmeantrag reicht der Bewerber
Informationen zuseinem Unternehmen, seiner
Leistungsfahigkeit und zu seinen Referenzenein. Auf Basis
dieser Unterlagen entscheidet der Auftraggeber, welche
Bewerberindie zweite Ausscheidungsrunde kommen (also
zur Angebotsabgabe aufgefordert werden). Im Gegensatz
zum Angebot enthalt der Teilnahmeantrag noch keine
inhaltlichen oder konzeptionellen Arbeiten (betrifftnur
Verfahren mitvorgeschaltetem offentlichen
Teilnahmewettbewerb).

UvegO

Unterschwellenvergabeordnung ist eine
Verfahrensordnung, die das Verfahren bei der Vergabe
von offentlichen Auftragen unterhalb des EU-
Schwellenwertes regelt. Sie ersetzt die Vergabe- und
Vertragsordnung fur Leistungen — Teil A (VOL/A)
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Vergabeart

Die Vergabeart (gemaf3§ 101 GWB, § 8 UVg0, §14 VgV)
bestimmtdie Art und Weise, inder ein 6ffentlicher
Auftraggeber Warenund Dienstleistungen einkaufen darf.
Diese Verfahren unterscheiden sichu.a. hinsichtlich der Zahl
derbeteiligten Unternehmen. Oberhalb der Schwellenwerte
sindes:

- OffeneVerfahren,

- NichtoffeneVerfahren, mit oder ohne

Teilnahmewettbewerb (TW),

- Verhandlungsvergaben, mit oder ohne TW,

- der wettbewerbliche Dialog und

- dielnnovationspartnerschaft
Unterhalb der Schwellenwerte sindes:

- Offentliche Ausschreibung,

- Beschrankte Ausschreibung, mit oder ohne TW,

- Verhandlungsvergabe.
Das offeneVerfahren und das nichtoffene Verfahren mit
Teilnahmewettbewerb bzw. die Offentliche Ausschreibung
und die Beschrankte Ausschreibung mit
Teilnahmewettbewerb stehen nebeneinander und haben
Vorrang gegenuberanderenVergabearten.

Vergabeordnung

Die Vergabeordnungen regeln die Verfahrensweisen
furdie Vergabe von offentlichen Auftragen.

Welches Regelwerkeinschlagig ist, bestimmtsich nach
derArtdes zuvergebendenAuftrags: Bauleistungen
werden zB.geregeltdurch die Vergabe- und
Vertragsordnung flrBauleistungen (VOB).

Vergabeunterlagen

Vergabeunterlagen umfassenalle Unterlagen, die der
Auftraggeber dem Bieter im Vergabeverfahren inder Phase
biszum Ablauf der Angebotsfrist zurVerfigung stellt-
einschliefilich zusatzlicher Auskinfte, etwaiger Korrekturen
etc. Bestandteil der Vergabeunterlagen sind das
Anschreiben (Aufforderung zur Angebotsabgabe) oder
Begleitschreiben furdie Abgabe derangeforderten
Unterlagen, Beschreibung der Einzelheiten der
Durchfuhrung des Verfahrens (Bewerbungsbedingungen),
die Angabe der Zuschlagskriterien und deren Gewichtung,
sofernnichtinder Bekanntmachung bereits genannt und
die Vertragsunterlagen, die aus Leistungsbeschreibung
und Vertragsbedingungen bestehen.

Vergabeverfahren Ablauf einer Auftragsvergabe
Vergabevermerk Qualifizierte Dokumentation des Vergabeverfahrens
Vergabeverordnung Die Vergabeverordnung (VgV)gilt flrAuftragsvergaben

oberhalb der EU-Schwellenwerte. Sieenthalt
Durchfuhrungsvorschriften uberdie Vergabeverfahren sowie
uberdie Zustandigkeiten und Vorgehensweisen beider
Durchfihrung von Nachprufungsverfahren.

Veroffentlichungsorgan

Veroffentlichungsorgane sind Medien, indenen Uber
Offentliche Ausschreibungen und Teilnahmewettbewerbe
informiert wird. FUr nationale Vergaben ist in NRW der
Vergabemarktplatz des Landes zu verwenden. EU-weit
bekanntzumachende Vergaben werdenim TED publiziert.
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VOB

VOB stehtalsAbkurzung furVergabe- und
Vertragsordnung furBauleistungen.
EsgibtdreiTeile:

A) Die VOB/AregeltdasVergabeverfahren.
Abschnitt 1. Basisparagrafen (Bestimmungen
unterhalb der Schwellenwerte)

Abschnitt 2: Basisparagrafen mit zusatzlichen
Bestimmungen furVergabeverfahren oberhalb der
Schwellenwerte (a-Paragrafen)

B) Die VOB/Benthéltdie allgemeinenVertrags-
bedingungen.

C) InderVOB/C sinddie Allgemeinen Technischen
Vertragsbedingungen (ATV) zusammengefasst.

VOL

VOLstehtalsAbkurzung furVergabe- und
Vertragsordnung furLeistungen-ausgenommenBau-
leistungen. Sieregeltdie Vergabe aller Leistungen
Die VOL/A findet an der TU nur noch vereinzelt
Anwendung in Vergaben, die aus Drittmitteln finanziert
werden. Sie wird von der UVgO abgelost werden
Die VOL bestehtaus:
A) derVOL/Amitden Vorschriften Uberdas
Vergabeverfahren
1. Abschnitt: Bestimmungen unterhalb der
Schwellenwerte
2. Abschnitt: Bestimmungen oberhalb der
Schwellenwerte,
B) derVOL/BmitdenallgemeinenVertrags-
bedingungen.

Werkvertrag

Durch den Werkvertrag wird der Unternehmer zur
Herstellung desversprochenen Werkes undder Auftrag-
geber zur Entrichtung dervereinbarten Vergutung
verpflichtet. Der Werkvertrag stehtim Gegensatz zum
Dienstvertrag, indessen Rahmen nureine Leistungund
nicht der Erfolggeschuldet wird.

Wertgrenzen

s. Anlage 3

Wettbewerbsprasentation

Eine Wettbewerbsprasentation istdie fachlich und
inhaltliche Vorstellung und Darstellung durch den Bieter.
Die Wettbewerbsprasentation wirdinsbesondereim
IT-Bereich und beider Vergabe von Beratungsleistungen
im Rahmen der Prifung und Wertung der Angebote
verwandt. Sie dientvor allem der Uberprifung, obdie
Leistungmitder Leistungsbeschreibung vereinbar ist.

Zuschlag

Auftragserteilung, mit dem Zuschlag wird das Angebot
des Bieters angenommen und der Vertrag ist
geschlossen.

Zuschlagsfrist

Die Zuschlagsfrist beginnt mitdem Ablauf der Angebots-
frist.Innerhalb dieser Fristpruft und bewertet der
Auftraggeber die eingegangenen Angebote.
BiszumEnde dieser Fristsind die Bieter anihre Ange-
bote gebunden (Bindefrist).
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Zuschlagskriterien Der Auftraggeber hatinder Vergabebekanntmachung

anzugeben, nach welchen Kriterien er den Zuschlag auf
daswirtschaftlichste Angebot erteilt. In der Wahlder
Zuschlagskriterien istder Auftraggeber frei, jedochdarf
er nurKriterien verwenden, die sichauf den Auftrags-
gegenstand selbstbeziehen,z.B. Qualitat, Preis,
technischer Wert, Betriebskosten, Rentabilitat, Kunden-
dienst, Lieferungs- oder Ausfuhrungsfrist.

Des Weiteren hat der Auftraggeber anzugeben, wieerdie
einzelnenvon ihm gewahlten Zuschlagskriterien
gewichtet.

14.3 Literaturverzeichnis

Die nachfolgende Auswahlvon Literatur wurdezurFertigung der
Beschaffungsrichtlinie verwendet.

Autor /Herausgabe Inhalt
Ley, Rudolf Dasneue Vergaberecht 2009; 1. Auflage 2009, Rehm
Verlag

Ley, Rudolf /Wankmuller, Michael | Die neue VOL/A; 1.Auflage 2010, Rehm Verlag

Muller-Wrede, Malte (Hrsg.) Vergabe- undVertragsordnung furLeistungen-VOL/A

Kommentar; 4.Auflage 2014,Bundesanzeiger Verlag,
VgV / UVgO Kommentar, 1. Auflage 2017

Vergabe News Informationsdienst furAuftragnehmer und

Auftraggeber in Wirtschaft und Verwaltung,
Bundesanzeiger Verlag(erscheint monatlich)

Vergabe Navigator Fachinformation fur Vergabestellen

14.4 Linkverzeichnis

Weitere Informationen konnen per Internet abgerufen werden.

http://www.bescha.bund.de

Seitedes Beschaffungsamtes des Bundesministeriumsdes Innern mit UfABV
Stand Marz 2019

https://amtliches-verzeichnis.ihk.de/

Seiteder DIHK Service GmbH miteiner Praqualifizierungsdatenbank furden Liefer-

und Dienstleistungsbereich
Stand Marz 2019

http://www.forum-vergabe.de

Seitedes ForumVergabe e.V. mitInformationen zum Vergaberecht
Stand Marz 2019

http://www.zoll.de

Seitedes Zolls mit Zollbestimmungen und Formularen
Stand Marz 2019
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14.5

©NO oA 0N

15.

http://www.vergabe.nrw.de

Vergabeportal des Landes NRW
Stand Mérz 2019

https://www.umweltbundesamt.de/them'en/wirtschaft-
konsum/umweltfreundliche-beschaffung

Verschieden Publikationen, u.a. umweltfreundliche Beschaffung
Stand Marz 2019

http://simap.europa.eu
Seite des AmtesfiirVeroffentlichungen der Europdischen Union mit
Zugang zuden wichtigsten Informationen Uberdie éffentliche Auftragsvergabe in

Europa
Stand Méarz 2019

Anlagenverzeichnis

Verfahrensanweisung zur Durchfuhrung von Beschaffungen an der TU-Dortmund
Preisanfrage und Angebotsvordruck

Wertgrenzen im Beschaffungsprozess

Dauer der Vergabeverfahren (Schaubilder)

Vergabeformblatter

Richtlinie zur Vergabe von Dienst- und Werkvertragen

Leitfaden fur die Erfassung von Bestellungen in SRM

Richtséatze fur die Ausstattung von Dienstraumen

In-Kraft-Treten

Diese Richtlinie tritt am Tag nach ihrer Bekanntgabe in Kraft.

Die Beschaffungsrichtlinie vom 01.01.2005 tritt hiermit auf3er Kraft.

Dortmund, den 08.03.2019

Der Kanzler

S o

Albrecht Ehlers
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Anlage 1

Verfahrensanweisung zur Durchfiihrung von Beschaffungen an der
Technischen Universitat Dortmund

Stand 08.03.2019

Allgemeines

In der Folge wird beschrieben, wie Beschaffungen an der Technischen Universitat Dortmund
(TU) durchzufiihren sind. Grundlage dafiir ist die Beschaffungsrichtlinie der TU und die zum
Zeitpunkt der Erstellung der Verfahrensanweisung gegebenen technischen Voraussetzungen.
Bei Anderungen der technischen Voraussetzungen (Anderung an SAP, anderes ERP-System)
oder bei Anderung der Prozesse wird die Verfahrensanweisung angepasst. Weitergehende
Ausfiihrungen zu dieser Verfahrensanweisung sind im Serviceportal unter ,Zentrale
Beschaffung” zu finden. Die in dieser Verfahrensanweisung genannten Betrdge sind
Nettobetrage ohne Umsatzsteuer.

Fir alle Beschaffungen/Vergaben ist folgendes Vorgehen zwingend einzuhalten:

Nachdem der dienstlich notwendige Bedarf festgestellt worden ist (Bedarfsermittlung), folgen
zunachst Uberlegungen, ob und wie dieser zu decken ist. Eine griindliche Analyse des Marktes
klart dariiber auf, ob die gewlinschte Leistung grundsatzlich verfliigbar ist, wieviel sie etwa
kosten wird und ob verschiedene Lieferanten diese Leistung anbieten. Nach der
Marktrecherche erfolgt die Festlegung der Vergabeart. An diese schliefit sich die
Angebotseinholung an und nach der Auswertung der vorliegenden Angebote erfolgt die
Bestellung (Zuschlag).

1. Bedarfsermittlung
Die Bedarfsermittlung erfolgt unter Beachtung der Grundséatze von Wirtschaftlichkeit und
Sparsamkeit. Bei der Bedarfsermittlung sind alle Nebenkosten der Beschaffung zu
berucksichtigen. Dies kdnnen z.B. Folgekosten, Lieferkosten, Aufstellungskosten, Zélle
etc. sein. Die fur die Beschaffung und Folgekosten erforderlichen Haushaltsmittel sind
von der Bedarfsstelle bereit zu stellen und bei der Haushaltsplanung zu berticksichtigen.
Die Bedarfsbegrindung erfolgt schriftlich durch Nutzung des Vergabeformblatts.

2. Marktanalyse
Die Marktanalyse erfolgt durch Internetrecherche, Literaturrecherche, Messebesuche,
etc. Sie dient der Ermittlung, ob Uberhaupt ein Markt zur Deckung des Bedarfes
vorhanden ist, ob mehrere Firmen oder nur eine Firma die benétigten Leistungen anbietet
und welche finanziellen Mittel fiir die Beschaffung der Leistung eingeplant werden
missen. Sie ist Grundlage fir die Auswahl des richtigen Vergabeverfahrens.

3. Wahl der Vergabeart
Bestellungen/Auftrage durfen nur an fachkundige und leistungsfahige (geeignete)
Anbieter zu angemessenen Preisen vergeben werden.

Bei Beschaffungen mit einem Auftragswert bis 1000,00 € ist gem. § 14 UVgO ein sog.
Direktauftrag zuldssig. Das Vergabeverfahren ist mit einem Mindestinhalt zu
dokumentieren. Hierbei sind telefonische Preisanfragen, ,Internetangebote”, etc.
zuléssig und werden als Vermerk bzw. Ausdruck dem Vorgang beigeflgt. (z.B. Kommentar
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oder Hinweis als ,Freitext“ im Einkaufswagen SAP-SRM oder Anlagen anhéangen).
Beschaffungen mit einem Auftragswert Giber 1.000,00 € und bis zu 25.000,00 €' erfolgen
i. d. R. durch eine Verhandlungsvergabe. Dabei ist der Wettbewerb zu suchen und zu
dokumentieren. Ein Preisvergleich mit mindestens drei vergleichbaren Angeboten ist
durchzufiihren. Kann der Wettbewerb nicht hergestellt werden, weil nur ein einziger
Anbieter die Leistung erbringen kann (Alleinstellungsmerkmal), ist dies umfangreich und
fiir Dritte nachvollziehbar zu dokumentieren und zu begriinden. Ubersteigt der geschatzte
Auftragswert den Betrag von 25.000,00 € wahlt die ,,Zentrale Beschaffung® in Abstimmung
mit der Bedarfsstelle ein geeignetes Vergabeverfahren aus und flhrt dieses zur
Ermittlung des wirtschaftlichsten Angebotes durch.

Um den Vorgaben bei ,Binnenmarktrelevanten Auftragen®“ gerecht zu werden, wird bei
Verhandlungsvergaben ohne Teilnahmewettbewerb oder Beschrankten Ausschreibungen
ohne Teilnahmewettbewerb mit einem Warenwert von mehr als 25.000,00 € die
Binnenmarktrelevanz von der ,Zentralen Beschaffung® geprift und ggf. die
Vergabeabsicht fur die Dauer von mind. 14 Tagen auf www.evergabe.nrw.de
veroffentlicht.

4, Verfahren

An der Technischen Universitdt Dortmund erfolgt die Vergabe von Leistungen
grundsétzlich auf elektronischem Wege liber SAP SRM. In SAP SRM ist ein Einkaufswagen
zu erstellen. Genauere Informationen Uber die Erfassung von Bestellungen finden Sie im
+~SRM Leitfaden“ (Anlage 7). Dem Einkaufswagen sind mindestens folgende Anlagen zur
Dokumentation des Vergabevorganges bzw. zur weiteren Bearbeitung durch die ,,Zentrale
Beschaffung” beizufiigen:

4.1 Bis 18,00 €2

- kein Vergabeformblatt
- Minimaldokumentation ist nicht erforderlich.

Nach erfolgreicher Genehmigung durch den PSP-Verantwortlichen, wird aus dem
Einkaufswagen direkt eine Bestellung generiert.

4.2 Bis 1.000,00 €

- Vergabeformblatt (vollstédndig ausgefiillt)

- Minimaldokumentation, (Es sollen Recherchen zum Anbieter und zum Preis in
vereinfachter Form, ggf. fernmiindlich, Gber Kataloge, Internet etc. durchgefiihrt
werden. Die Ergebnisse werden im Vergabeformblatt dokumentiert oder ggf. als
Anlage beigefiigt).

Nach erfolgreicher Genehmigung durch den PSP-Verantwortlichen, wird aus dem
Einkaufswagen direkt eine Bestellung generiert.

! Wenn Zuwendungsrecht bei der Mittelverausgabung zu beachten ist, kann die Wertgrenze der
Verhandlungsvergabe auch bei 15.000,00 € liegen. Die Bestimmungen des Drittmittelgebers sind in diesen
Fallen zu beachten.

’ Der Betrag 18,00 €resultiert aus der momentanen Zollfreigrenze von 22,00 € brutto


http://www.evergabe.nrw.de/
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4.3 Uber 1.000,00 € bis 3.000,00 (Einkaufswagenwert)

- Preisanfrage mit Leistungsverzeichnis (Formular Angebotsanfrage)*

- Vergabeformblatt (vollstandig ausgefiillt)

- Vergleichsangebote (Formular Angebotsschreiben) oder bei vorliegendem
Alleinstellungsmerkmal das Angebot des Anbieters und eine nachvollziehbare
Begriindung, warum nur ein Anbieter in Frage kommt

- AGB-Verzichtserklarung des Auftragnehmers (s. Ziff. 9), ), sofern das Formular
Angebotsschreiben nicht verwendet wird und im Angebot auf firmeneigene AGB
verwiesen wird

Nach erfolgreicher Genehmigung durch den PSP-Verantwortlichen, wird aus dem
Einkaufswagen direkt eine Bestellung generiert.

4.4 (ber 3.000,00- € bis 25.000,00 € (Einkaufswagenwert)

- Preisanfrage mit Leistungsverzeichnis (Formular Angebotsanfrage)*

- Vergabeformblatt (vollstandig ausgefiillt)

- Vergleichsangebote (Formular Angebotsschreiben) oder bei vorliegendem
Alleinstellungsmerkmal eine nachvollziehbare Begriindung, warum nur dieser eine
Anbieter in Frage kommt und das Angebot des Anbieters

- AGB-Verzichtserklarung des Auftragnehmers (s. Ziff. 9) ), sofern das Formular
Angebotsschreiben nicht verwendet wird und im Angebot auf firmeneigene AGB
verwiesen wird

Nach erfolgreicher Genehmigung durch den PSP-Verantwortlichen wird aus dem
Einkaufswagen eine Bestellanforderung (Banf). Diese wird in der ,,Zentralen
Beschaffung® nach weiterer Bearbeitung in eine Bestellung umgewandelt. Ndheres
dazu finden Sie im SRM-Leitfaden (Anlage 7).

4.5  Uber 25.000,00 €

- Vergabeformblatt (vollstandig ausgefiillt)

- Leistungsbeschreibung: Die Leistungsbeschreibung soll alle fir die
Bedarfsstelle wesentlichen Kriterien in produktneutraler
Beschreibung enthalten. Ferner sind die Kriterien aufzufiihren, die
winschenswert waren. In Zusammenarbeit mit der ,,Zentralen Beschaffung” wird
eine Bewertungsmatrix erstellt.

- Im Rahmen des Ausschreibungs- / Vergabeverfahrens erfolgt die Auswahl des
wirtschaftlichsten Angebots in Abstimmung/ Zusammenarbeit mit der
Bedarfsstelle.

- Die Bestellung wird von der ,,Zentralen Beschaffung” generiert.

Sollte in Ausnahmeféllen nur ein méglicher Anbieter lokalisiert werden kénnen, so ist
die Zentrale Beschaffung im Vorfeld zu kontaktieren.

*Bei Nicht-Nutzung des Vordrucks ,,Angebotsanfrage” ist die Mindestlohnerklarung auf jeden Fall mit einzuholen
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Besonderheiten

4.6.1.

4.6.2

4.6.3

4.6.4

4.6.5

4.6.6.

Software

Softwarelizenzen sind lber das Softwareportal des ITMC —sofern dort
verfligbar- zu beschaffen.

Softwareprodukte, die dort nicht erhéltlich sind, werden abhéangig vom
Auftragswert wie unter 4.1 bis 4.4 beschrieben beschafft.
Mobilfunkvertrage

Die Beschaffung von Mobilfunkendgeréaten im Zusammenhang mit
Vertragen bei Mobilfunkprovidern obliegt ebenfalls dem ITMC bzw. dem
Referat 9.

Biuromdébel und Dienstzimmerausstattung

Die Ausstattung der Dienstraume mit Mobiliar ist auf der Grundlage der
Richtsatze fir die Ausstattung von Dienstrdumen vorzunehmen (Anl. 8).
Bei Ergdnzungsbeschaffungen sind die Angaben zu Art und Umfang des
bereits im Dienstzimmer vorhandenen Mobiliars erforderlich. Diese sind
der Bestellanforderung anzufiigen. Die Beschaffung des Mobiliars erfolgt
grundsétzlich Uber die ,,Zentrale Beschaffung”. Aus Kompatibilitats-
grinden sind die hier geltenden Rahmenvertrage zu nutzen.

Biliro- und Geschaftsbedarf

Die Bedarfsdeckung von Biiro- und Geschéaftsbedarf fiir alle Einheiten der
TU Dortmund erfolgt méglichst durch den/die Rahmenvertragspartner.
Anderweitige Bedarfsdeckungen sind nur zulassig, wenn die benétigten
Artikel bei den RV-Partnern nicht erhéltlich sind.

Onlinebestellungen (auf Rechnung)

Direktauftrage (bis 1.000,00 €) diirfen Sie auch im Wege von
Onlinebestellungen beim Lieferanten direkt ausldsen. Sie legen hierzu
bitte nach Abschluss der Onlinebestellung einen Einkaufswagen

in SRM an und senden diesen zur Genehmigung an den
PSP-Verantwortlichen. Diese nachtraglich generierte Bestellung

wird dann nicht an den Lieferanten geschickt.

Rahmenvertrage/Katalogbestellung (bei verhandelten Katalogen)

Bei Bestellungen aus verhandelten/bereits abgeschlossenen
Rahmenvertragen handelt es sich um Abrufe. Hierbei sind keine Angebote
erforderlich. Abrufe bei Rahmenvertragspartnern erfolgen i.d.R. ebenfalls
Uber SAP-SRM. Von dort haben Sie Zugriff auf das vertraglich vereinbarte
Warensortiment, welches nach Auswahlim Anbietershop in den
Einkaufswagen des Portals tibertragen wird. Nach Durchlaufen des
Genehmigungsworkflows erfolgt die Bestellung.

Bei Mobelbestellungen ist dennoch zwingend ein Angebot einzuholen.


http://www.verw.tu-dresden.de/VerwRicht/Formulare/download.asp?file=Zimmerausstattungsrichtlinie.pdf
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4.6.7. Katalogbestellung bei unverhandelten Katalogen, die Gber SRM erreichbar
sind

Unverhandelte Kataloge sind lediglich als ,,Angebot“ zu sehen.
Abhangig von der Auftragshdhe ist nach Ziff. 4.1 bis 4.5 dieser
Verfahrensanweisung vorzugehen.

4.6.8 Sonstige Leistungen, die nicht von den Bedarfsstellen direkt beauftragt
werden:

- Betriebsaérztliche Leistungen (Referat 7)

- Entsorgung von Sondermiill, Gefahrstoffen, Chemikalien, auch
Entsorgungsbehélter fir Sondermill (Referat 7)

- Entsorgung von Elektroschrott (Referat 7)

- Korrektionsschutzbrillen und Bildschirmbrillen (Referat 7)

- Hautschutzprodukte und Erste-Hilfe-Material (Referat 7)

- Prifung von Réntgengeraten, Strahlenschutz (Referat 7)

- Organisatorischer Brandschutz (mobile Léscheinrichtung,
Feuerléscherprifung),

- Kennzeichnung, Fluchtwegsbeschilderung etc. (Referat 7)

- Persénliche Schutzausriistung darf laut Rundverfiigung PSA von
2005 nur von Referat 7 beschafft werden (z.B. Sicherheitsschuhe,
Handschuhe, Schutzkleidung, Gehérschutz, Helme, Schutzbrillen)

5. Beteiligung Dritter

Vor der Erstellung des Einkaufwagens ist durch die Bedarfsstelle zu prifen, ob ggf. die
Beteiligung anderer Hochschulbereiche erforderlich ist. Dies kénnen z.B. das ITMC bei der
Beschaffung von Hard- und Software, das Dezernat 6, Bau- und Facilitymanagement bei
der Beschaffung von Gitern, deren Nutzung von baulichen Verédnderungen abhéngt, das
Referat fir Arbeits-, Umwelt-und Gesundheitsschutz z.B. bei Beschaffungen im Rahmen
der Gefahrstoffverordnung, der Personalrat, die Schwerbehindertenvertretung o.4. sein.
Bei unklarer Sachlage ist die ,,Zentrale Beschaffung” rechtzeitig vor Auftragserteilung zu
kontaktieren.

6. Zeitplanung

Der Auftragsvergabe muss eine zeitliche Bedarfsplanung zu Grunde liegen. Hierbei sind
insbesondere die Bearbeitungszeiten innerhalb der Bedarfsstelle, die Fristen der Vergabe
im Hinblick auf die Vergabearten und die evtl. erforderliche Beteiligung Dritter zu
berticksichtigen. Néheres zu den Fristen und der zeitlichen Planung finden Sie in der
Anlage 4 der Beschaffungsrichtlinie.

7. Besondere Dringlichkeit

In besonders begriindeten dringenden Ausnahmefallen (z. B. bei Ausfall von Geraten, die
zur Aufrechterhaltung des Dienstbetriebes und von Lehre und Forschung unbedingt
erforderlich sind) ist eine telefonische Vorabbeauftragung zulassig. Die zu erwartenden
Kosten sollen dabei 3.000,00 € nicht ibersteigen. Sind die zu erwartenden Kosten héher,
ist zuvor die Riicksprache mit der ,Zentralen Beschaffung® erforderlich. Dabei sind die zu
erwartenden Kosten - wenn méglich - zu ermitteln bzw. sorgfaltig zu schéatzen.

5
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10.

11.

Die Erstellung eines Einkaufwagens ist formal von der Bedarfsstelle umgehend, d.h. vor
Lieferung oder Leistungserbringung nachzuholen. In der Beschaffungseinleitung ist die
Dringlichkeit zu erlautern. Die besondere Dringlichkeit ist aus vergaberechtlicher Sicht
nur dann gegeben, wenn die Faktoren, die zur Eilbedlrftigkeit gefiihrt haben, nicht von
der TU zu beeinflussen waren (das Ende von Projekten, der Ablauf der Angebotsfrist,
Rechnungsschluss oder auch Wartungsarbeiten an Einbauten und Geraten sind
regelmaBig keine Griinde zur Dringlichkeit i.S.d. Vergaberechts).

Ablage / Archivierung

Angestrebt ist die Vergabeakte/Vergabedokumentation in elektronischer Form.
Sollten die Bedarfsstellen noch in Papierform archivieren, sind alle fir die Vergabe
relevanten Unterlagen mit zu archivieren. Die Mindestaufbewahrungszeit fir
Beschaffungsvorgange aus Haushaltsmitteln betragt finf Jahre, die Aufbewahrungszeiten
flir Drittmittelbeschaffungen koénnen variieren und sind dem Drittmittelbescheid
zu entnehmen bzw. sollten bei der Abteilung Drittmittel- und Vertragsmanagement des
Dezernates Haushalt und Beschaffung erfragt werden.

Allgemeine Geschaftsbedingungen (AGB)

Der Vergabe von Leistungen liegen grundsétzlich die allgemeinen Geschéaftsbedingungen
des Landes NRW zugrunde (VOL/B). Diese sind in Kurzfassung im Serviceportal zu finden
und sollten von den Auftragnehmern anerkannt werden. Die AGB des Auftragnehmers sind
auszuschlieBen. Wenn die Anerkennung der VOL/B durch den Auftragnehmer in
Ausnahmefallen nicht erfolgt, kontaktieren Sie bitte die ,,Zentrale Beschaffung”. Einige
Lieferanten haben fiir einen lAngeren Zeitraum oder dauerhaft auf ihre AGB’s verzichtet.
Eine entsprechende Ubersicht finden Sie im Serviceportal auf den Seiten der ,Zentralen
Beschaffung”. Mit der Verwendung des Angebotsschreibens wird die Gultigkeit der VOL/B
seitens des Auftragnehmers anerkannt.

Lieferverzug

Sollte es zum Verzug bei der Lieferung der gesamten Bestellung kommen und die
Rechnungslegung an Termine gebunden sein, ist die Absprache mit der ,Zentralen
Beschaffung” zum weiteren Vorgehen erforderlich. Es wird dann geprift, inwieweit ggf.
von Birgschaften zur Sicherung der Lieferung zu einem spateren Zeitpunkt Gebrauch
gemacht werden kann. Bei Lieferverzug von Zubehdér und Einzelteilen gilt dies analog.

Zustandigkeiten

SRM-Einkaufswagen erstellen kdnnen alle Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter an der TU mit
elektronischem Zugang zu SAP-SRM. Dieser Zugang wird erst nach einer SRM-Schulung
erteilt. Einkaufswagen genehmigen kdénnen alle Personen, die fir die jeweiligen PSP-
Elemente budgetverantwortlich sind, sowie deren Stellvertretungen. Bei Genehmigung des
Einkaufwagens bestétigen Sie sowohl das Vorhandensein von Mitteln, als auch die
sachliche Richtigkeit der im Einkaufswagen gemachten Angaben.
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12.

13.

Unterstitzung / Prifung

Das Team der Zentralen Beschaffung ist bestrebt, den Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern
an der TU das notwendige Wissen zu vermitteln, welches im Rahmen der selbststéndigen
Auftragsvergabe notwendig ist. Neben den regelméBiigen Schulungen versucht das Team
der Zentrale Beschaffung den direkten Kontakt zu den Bedarfsstellen zu suchen. In
personlichen Gesprachen sollen Beschaffungen erlautert werden, in deren Verlauf es
Schwierigkeiten gegeben hat.

Gegenstand der Gespréache soll die Optimierung von Abldufen zwischen der Bedarfsstelle
und der ,Zentralen Beschaffung® oder auch innerhalb der Bedarfsstelle sein um kinftige
Vergabeverfahren zu optimieren.

Fiur die Bedarfsstelle soll der Einkauf von regelméaflig wiederkehrenden Gitern und
Dienstleistungen z.B. durch den Abschluss von Rahmenvertragen erleichtert werden. Die
Bedarfsstellen werden darum gebeten, ihre haufig wiederkehrenden Bedarfe zu melden
und ggf. bei einer entsprechenden Ausschreibung mitzuwirken.

Aufgrund der Erfahrung zuriickliegender Prifungen Dritter (Landesrechnungshof, NRW-
Bank und auch Wirtschaftspriifungsunternehmen) hat die TU ihre dezentral durch-
gefihrten Beschaffungen kritisch zu betrachten. Die Zentrale Beschaffung wird daher
regelmaflige Prifungen in diesem Bereich vornehmen und diese Beschaffungen auf ihre
Rechtméafigkeit i.S.d. Vergaberechts kontrollieren und hier der Bedarfsstelle ggf.
unterstiitzend zur Seite stehen.

Inkrafttreten und Anderungen

Diese Verfahrensanweisung tritt mit der Beschaffungsrichtlinie in Kraft. Laufende
Anderungen durch Anpassung von Software und Prozessen sowie durch Anderungen
rechtlicher Rahmenbedingungen bedirfen der Zustimmung des Beauftragten des
Haushalts (BdH).
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Nichtamtlicher Teil

Geschaftsordnung des Studierendenparlaments
der Technischen Universitat Dortmund

Diese Geschaftsordnung wurde am 25.06.2018 vom 12. Studierendenparlament der Technischen
Universitat Dortmund angenommen und von diesem am 05.03.2019 geandert.

81 Aufgaben des Prasidium

(1) Das Prasidium fuihrt die Geschafte des StuPas.

(2) Auf Grundlage der genehmigten Protokolle gemafR 810 Absatz 2 erstellt das Prasidium die amtlichen
Protokolle der StuPa-Sitzungen. Diese werden allen StuPa-Mitgliedern, dem AStA, den Fachschaften
und dem Rektorat der Technischen Universitat Dortmund online zur Verfligung gestellt.

(3) Das Prasidium fuihrt das Beschlussbuch, das samtliche Beschliisse im endgtiltigen Wortlaut und
alle Wahlentscheidungen enthalt. Das Beschlussbuch ist unter Verschluss aufzubewahren.

(4) Das Prasidium ist fur die Weiterleitung samtlicher Beschliisse und Wahlentscheidungen an die
zustandigen Stellen verantwortlich.

(5) Der AStA hat das Prasidium mit allen seinen Mdglichkeiten zu unterstitzen.

82 Vorbereitung der StuPa-Sitzungen

(1) Die Vorbereitung der StuPa-Sitzungen ist Aufgabe des Prasidiums. Es legt die vorlaufige
Tagesordnung fest.

(2) Bei der Aufstellung der vorlaufigen Tagesordnung ist das Prasidium an StuPa-Beschlisse gebunden
und bertcksichtigt Anregungen, Anfragen und Antrage zur Aufnahme eines Tagesordnungspunktes.

(3) Vom Prasidium abgelehnte oder noch nicht berlicksichtigte Antrdge zur Aufnahme eines Ta-
gesordnungspunktes werden mit Begrindung und unter Bereitstellung der eingereichten Vorlagen
in der Einladung einzeln aufgefihrt.

(4) Das Prasidium sorgt dafiir, dass mdglichst zu allen Tagesordnungspunkten Diskussions- oder
Beschlussvorlagen erstellt werden. Bei Antragen ist die Antragsteller*in dafir verantwortlich.

83 Antrage zur Tagesordnung

(1) Antrage zur Aufnahme von Tagesordnungspunkten missen spatestens zehn Tage vor der StuPa-
Sitzung beim Prasidium eingehen. In Ausnahmeféllen ist flr begriindete Dringlichkeitsantrédge eine
Frist von drei Tagen ausreichend.

(2) Nicht fristgemaRe Antrédge zur Aufnahme eines Tagesordnungspunktes werden unter dem Ta-
gesordnungspunkt ,Festlegung der endgultigen Tagesordnung” behandelt. Die Aufnahme in die
Tagesordnung bedarf der Mehrheit der anwesenden StuPa-Mitglieder. Beschliisse kdnnen zu
diesen Tagesordnungspunkten nur dann gefasst werden, wenn der Aufnahmeantrag die Mehrheit
der satzungsgemafen StuPa-Mitglieder erhalt.

(3) Einer der Antragsteller*innen ist das Wort zur sachlichen Begrindung zu erteilen. Hierzu ist eine
Gegenrede zulassig.

84 Einberufung von StuPa-Sitzungen

(1) Die Einberufung erfolgt durch Versand der Einladung in Textform an alle Mitglieder des Stu-
dierendenparlaments spatestens zwolf Tage vor der Sitzung. Wenn dem StuPa-Prasidium
Dringlichkeitsantrage vorliegen, betragt die Frist drei Tage.

(2) Vorlagen sind im Internet und in Papierform im AStA den StuPa-Mitgliedern spatestens 8 oder bei
Dringlichkeitssitzungen 3 Tage vor der Sitzung zugénglich zu machen. Auf Antrag mussen StuPa-
Mitgliedern die Vorlagen mit der Einladung, spéatestens 5 oder bei Dringlichkeitssitzungen 2 Tage
vor der Sitzung zugesandt werden.

(38) Das Prasidium sorgt fur die hochschuléffentliche Bekanntmachung von Termin, Ort und Ta-
gesordnung der StuPa-Sitzungen sowie fur die Verteilung besonderer Einladungen an die
Fachschaften. Beides muss spatestens drei Tage vor der Sitzung erfolgen.
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85 Nachhaltigkeit

(1) Nach Ablauf der Amtszeit hat das StuPa-Prasidium die amtlichen Protokolle inklusive der
bindungsfahigen Anlagen sowie die Wahlergebnisse und das Beschlussbuch in bindungsfahiger
Form inklusive Index binnen 6 Wochen der Universitatsbibliothek zur Archivierung zur Verfiigung zu
stellen. Eine zusatzliche digitale Veroffentlichung unter Wahrung des Verfahrens des Absatzes 2 ist
zulassig.

(2) Die Universitatsbibliothek verwahrt die nichtoffentlichen getrennt von den o6ffentlichen Unterlagen.
Einblick in die ¢ffentlichen Unterlagen wird seitens der Universitatsbibliothek nur Angehorigen der TU
Dortmund gewahrt. Einblick in die nichtoffentlichen Unterlagen wird seitens der Universitatsbibliothek
nur amtierenden StuPa-Mitgliedern, AStA-Referent*innen und vom StuPa autorisierten Personen
gewahrt. Eine entsprechende Bescheinigung des StuPa-Préasidiums ist vorzulegen.

86 Beschlussfahigkeit

(1) Das StuPa ist beschlussfahig, wenn ordnungsgemaf zur Sitzung eingeladen wurde und
mindestens die Halfte der stimmberechtigten Mitglieder anwesend sind.

(2) Die Beschlussfahigkeit wird zu Beginn der Sitzung vom Prasidium festgestellt. Weiterhin kann das
Prasidium einmalig die Beschlussfahigkeit in der laufenden Sitzung feststellen, wenn die Sitzung
beschlussunféhig begonnen wurde.

(3) Tagesordnungspunkte, die wegen der Beschlussunféahigkeit nicht abschlieBend behandelt werden
konnten, werden bei der nachsten StuPa-Sitzung, falls nicht anders unter TOP "Festlegung der
endgultigen Tagesordnung" beschlossen, als erste behandelt. Dabei ist das StuPa unabhangig von
der Zahl der erschienenen Mitglieder beschlussfahig. Auf diesen Umstand ist in der Einladung
hinzuweisen. Fur diese Tagesordnungspunkte stehen Beratungspausen und
Sitzungsunterbrechungen gemaf 8§13 von insgesamt hdochsten 60 Minuten zur Verfligung.

§7 Dauer der StuPa-Sitzungen

(1) Die Sitzung dauert inklusive Beratungspausen und Sitzungsunterbrechungen gemaf 813 in der
Regel nicht langer als vier Stunden.

(2) Dauert die Sitzung langer als vier Stunden, dann wird sie nach vier Stunden unterbrochen und zu
einem spateren Termin, der nicht am gleichen Tag sein darf, fortgefuihrt. Befindet sich das StuPa
zum Zeitpunkt der Sitzungsunterbrechung nach Satz 1 in einem Abstimmungs- oder
Wabhlverfahren, so wird dieses vorher nach den Bestimmungen dieser Geschéaftsordnung beendet.

(3) Fur den zweiten Teil der Sitzung gelten Absatz 1 und Absatz 2 Satz 2 entsprechend. Eine weitere
Vertagung ist nicht moglich. Der Termin fir den zweiten Teil der Sitzung muss schon in der
Einladung zur Sitzung bekannt gegeben werden. Er muss innerhalb eines Zeitraums von 10 Tagen
nach dem eigentlichen Sitzungstermin liegen. Eine erneute schriftliche Benachrichtigung der StuPa-
Mitglieder ist nicht erforderlich. Zu Beginn des zweiten Sitzungsteils wird die Beschlussfahigkeit
festgestellt. Anschlie3end wird die Sitzung bei dem Tagesordnungspunkt fortgefiihrt, bei dem die
Sitzung unterbrochen wurde.

88 Eintritt in die Beratungen

Die vorlaufige Tagesordnung beginnt in der Regel wie folgt:
1. Regularien
1.1. Eroffnung
1.2. Feststellung der Beschlussfahigkeit
1.3. Festlegung der endgiiltigen Tagesordnung
1.4. Genehmigung der Protokolle der letzten Sitzungen oder Genehmigung des Protokolls der
letzten Sitzung
2. Berichte und Diskussion
2.1. AStA
2.2. Andere Gremien
2.3. Arbeitsgruppen des StuPa
3. Beschlussausfiihrungskontrolle
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89 Leitung und Ordnung der Beratungen

(1) Ein Mitglied des Prasidiums leitet die Sitzung nach den Bestimmungen dieser Geschaftsordnung
und der Satzung der Studierendenschaft, insbesondere 8843 ff.

(2) Das Protokoll wird in der Regel vom Prasidium gefiihrt. Es enthélt mindestens alle Beschlisse,
Abstimmungs- und Wahlergebnisse, sowie alle Sondervoten und personlichen Erklarungen von
StuPa-Mitgliedern.

(3) Die Aufwandsentschadigung fiir das StuPa-Préasidium und die jeweilige Sitzung erfolgt erst nach
StuPa-interner elektronischer Veroffentlichung eines vorlaufigen Protokolls der Sitzung. Dieses
muss innerhalb von zwei Wochen nach der Sitzung erfolgen. Die AStA-Sprecher*in, die Finanzer*in
oder einer ihrer Stellvertreter*innen Uberprift dieses und gibt dann die Zahlung frei. Ebenso kénnen
sie in Ausnahmefallen eine Verlangerung der Frist gewéahren.

(4) Die Versammlungsleitung fiihrt eine Redeliste und erteilt das Wort in der Reihenfolge der
Meldungen. Meldet sich eine Person in einer Diskussion zum ersten Mal, so gilt Satz 1 nicht und
die Versammlungsleitung erteilt ihr als nachstes das Wort. Die Versammlungsleitung kann
aulerdem das Wort abweichend zur direkten Erwiderung erteilen.

(5) Antragsteller*innen und Berichterstatter*innen kénnen sowohl vor Beginn als auch nach Schluss
der Redeliste das Wort verlangen.

(6) Die Versammlungsleitung kann Redner*innen oder Teilnehmer*innen an der Sitzung zur Ordnung
rufen, wenn diese nicht zur Sache sprechen oder die Sitzung stéren. Nach dreifachem Ordnungsruf
kann die Versammlungsleitung der Redner*in das Wort fir den aktuellen Redebeitrag entziehen.
Nach neunfachem Ordnungsruf kann die Versammlungsleitung die Redner*in von der Sitzung
ausschlieBen. Gegen diese Mal3Bhahmen ist jeweils Widerspruch zuléssig, Uber diesen entscheidet
das StuPa ohne Aussprache mit einfacher Mehrheit der anwesenden stimmberechtigten Mitglieder.

(7) Nach Schluss eines Tagesordnungspunktes hat jedes StuPa-Mitglied die Gelegenheit zu einer
persénlichen Erklarung, die dem Prasidium schriftlich vorzulegen ist und in der die Debatte nicht
fortgesetzt werden darf. Sofern die personliche Erklarung bereits wahrend der Sitzung schriftlich
vorliegt, hat das Prasidium sie unverzuglich an geeigneter, fir Anwesende einsehbarer Stelle
auszuhangen. Diese personlichen Erklarungen sollen nach dem Tagesordnungspunkt verlesen
werden.

(8) Bei der Herstellung der Nichtoffentlichkeit nach 813 Abs. (4) Punkt 12 wird diese auf Vorschlag der
Antragsteller*in vom Prasidium definiert und vom StuPa mit einfacher Mehrheit bestétigt. Einzelne
Personen oder Personengruppen dirfen in die weitere Beratung mit eingeschlossen werden.

(9) Bei Befragungen vor Personenwahlen sind Meldungen zur Geschéftsordnung nach 813 zulassig.

810 Mehrheiten und Sondervoten

Soweit gesetzlich, durch die Satzung der Studierendenschaft oder eine ihrer Ergdnzungsordnungen nichts
anderes vorgeschrieben ist, gilt ein Antrag als angenommen, wenn die Mehrheit der anwesenden
stimmberechtigten StuPa-Mitglieder diesem zustimmt. Bei Stimmengleichheit gilt der Antrag als abgelehnt.
Enthaltungen und ungiltige Stimmen werden bei der Berechnung der Mehrheit nicht mit gezéhlt.

811 Abstimmungen

(1) Werden mehrere Antrdge zu einer Sache gestellt, so wird der inhaltlich weitestgehende zuerst
abgestimmt. Erreicht ein Antrag die erforderliche Mehrheit, so gelten die Ubrigen Antrage als
abgelehnt.

(2) Anderungsantrage gehen dem urspriinglichen Antrag vor.

(3) Alle Antrage, die nicht zurtickgezogen werden oder die nicht gemaf Absatz 1 als abgelehnt gelten,
missen abgestimmt werden.

(4) In Zweifelsfallen entscheidet die Versammlungsleitung.

(5) Bei eindeutigem Ergebnis einer nicht geheimen Abstimmung, kann die Versammlungsleitung das
Ergebnis annehmen, ohne die exakte Stimmverteilung zu z&hlen, sofern dies nicht explizit vom
Parlament erwiinscht ist. Die Protokollierung erfolgt nach dem Schema ,mit eindeutiger Mehrheit
[angenommen/abgelehnt]“.

3/4



Nr. 7/2019

Amtliche Mitteilungen der Technischen Universitat Dortmund
Seite 38

812 Meldung zur Geschéaftsordnung

(1) Meldungen zur Geschaftsordnung unterbrechen die Redeliste aber keinen Abstimmungs- oder

Wahlgang. Sie sind sofort nach dem aktuellen Redebeitrag zu behandeln.

(2) Hinweise zur Geschéftsordnung dirfen ohne Abstimmung gedul3ert werden.
(3) Ohne Gegenrede gilt ein Geschéaftsordnungsantrag als angenommen. Ansonsten ist nach

Anhorung von jeweils héchstens zwei Redner*innen fur und gegen den Antrag sofort Gber den
Antrag abzustimmen. Das Préasidium sollte im Regelfall jede Fur- und Gegenrede auf zwei Minuten
begrenzen. Die Abstimmung erfolgt durch Handzeichen. Geheime Abstimmung ist nicht zulassig.

(4) Folgende Antrage zur Geschéaftsordnung sind zulassig:

1. Schluss der Debatte und sofortige Abstimmung

2. Schluss der Redeliste

3. Beschrankung der Redezeit

4. Vertagung der Sitzung

5. Vertagung des Tagesordnungspunktes

6. Unterbrechung der Sitzung

7. Uberpriifung der Stimmberechtigung

8. Streichung des Tagesordnungspunktes

9. Anderung der Reihenfolge der Tagesordnungspunkte

10. Beratungspause (diese sollte zur Einigung benutzt werden!)

11. Sofortige Wiederholung einer Abstimmung oder Wahl (bei begriindeten Zweifeln)

12. Ausschluss der Offentlichkeit

13. geheime Wahl oder Abstimmung

14. Uberweisung des Antrags in einen Ausschuss oder eine Kommission

15. Verlangerung des Sitzungsteils um eine Stunde

16. namentliche Abstimmung; ein Antrag gem. Nr. 13 hat Vorrang

17. Quotierung der Redeliste

18. Exakte Auszahlung der Abstimmung

Antragen nach Nr. 7 und 13 wird ohne Abstimmung stattgegeben. Sitzungsverlangerungen
durch Antrage nach Nr. 15 durfen maximal zwei mal pro Sitzungsteil erfolgen. Werden Tages-
ordnungspunkte spéatestens bei ihrer Festlegung weiter in Untertagesordnungspunkte
gegliedert, so sind Antrdge zur Geschéaftsordnung nur fir die Dauer des aktuellen
Untertagesord-nungspunktes giltig. Uber die Zulassigkeit von leichten Anderungen der Antrage
entscheidet das Prasidium.

(5) Offensichtlicher Missbrauch der Geschaftsordnungsantrage kann mit Ordnungsruf geman 810 Abs.

6 geahndet werden.

813 Schlussbestimmungen

(1)
()

(3)

(4)

Diese Geschaftsordnung gilt fir alle StuPa-Sitzungen.

Abweichungen von dieser Geschéaftsordnung sind nur im Einzelfall und bei Konsens mdaglich,
sofern diese nicht Gbergeordnetem Recht widersprechen.

Allen StuPa-Mitgliedern werden die fir die Studierendenschaft relevanten Paragraphen des
glltigen Gesetzes, das die Binnenorganisation der Studierendenschaft der Technischen Un-
iversitat Dortmund regelt sowie die Satzung und ihre Ergdnzungsordnungen in Kopie zur Ver-
fligung gestellt.

Die Gultigkeit der Geschéaftsordnung wird nicht vom Ende der Legislaturperiode berihrt. Die
Geschéaftsordnung verliert erst bei Verabschiedung einer neuen Geschéaftsordnung ihre
Gultigkeit.
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