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Weblogs

- Einführung und Anleitung -
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1. Was sind Weblogs?
Weblogs, kurz „Blogs“, sind Online-Journale, die periodisch neue Einträge enthalten. Weblogs können von einer einzelnen Person oder von mehreren befüllt werden und unterschiedliche Kategorien enthalten. 

Weblogs werden gerne als „Webtagebücher“ bezeichnet, da Einträge meist täglich erfolgen. Neue Einträge stehen an oberster Stelle, ältere darunter. Die Einträge können kommentiert und miteinander vernetzt werden.
Weblogs sind vergleichbar mit Kolumnen. Sie befassen sich mit diversen Themen, selektieren und kommentieren einseitig und zeigen persönliche Sichtweisen und Erfahrungen des Autors auf. Weblogs sind daher keine Alternative zu Online-Zeitungen, sondern eine Ergänzung.
2. Welche Weblogs gibt es bei meiner Zeitung?

Ihre Tageszeitung kann beliebig viele Weblogs führen. Jedes Weblog hat ein eigenes, übergeordnetes Thema.  Ein Weblog kann personenbezogen sein, aber auch von mehreren Autoren geführt werden. Je nach Umfang enthält das Blog Kategorien, die der Übersichtlichkeit dienen. 
Alle Ihre Weblogs befinden sich zusammengefasst auf einer RedDot-Rahmenseite, welche Sie pflegen. Diese Rahmenseite bildet eine Übersicht über alle Blogs.
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Beispiel: Olympische Spiele. Sie entschließen sich, ein Blog zu starten. Blogger sind zwei Sportredakteure, der Korrespondent vor Ort, eine Kulturredakteurin, eine Volontärin und Sie. In Ihrem Blog gibt es verschiedene Kategorien, unter anderem „SportArt“, „Episoden am Rande“, „Kurioses“ und „TV“.
3. Was blogge ich?
Texte, die in Blogs veröffentlicht werden, sind keine Zeitungsartikel. Blogs geben Meinungen und persönliche Eindrücke wieder. Blogger beschäftigen sich mit Episoden aus dem alltäglichen Leben, mit Dingen, die am Rande geschehen. Der Blogger zeigt seinen Lesern den anderen Blick auf die Welt.
Texte in Blogs sind kurz und prägnant. Es sind Gedankenblitze und keine langen Geschichten. Von einer Zeile bis zu einer halben Seite ist alles erlaubt. Darüber hinaus nehmen die Lesebereitschaft und die Bereitschaft zu kommentieren ab.

Kontroverse Beiträge laden Ihre Nutzer ein, ihre Meinung zum Beitrag abzugeben. Beziehen Sie also Position und scheuen Sie nicht vor Themen zurück.

4. Was ist der Unterschied zum Forum?

Ein Weblog ist kein Forum. In einem Weblog werden keine Diskussionen geführt. Es geht in erster Linie darum, dass der Blogger eine persönliche Geschichte erzählt, seine Meinung darlegt, dem Leser eine neue Sichtweise eröffnet. Die Beiträge in einem Blog müssen sich nicht auf aktuelle Gegebenheiten beziehen. Sie erscheinen täglich.
Während das Forum einem dialogischen Meinungsaustausch dient, geben Nutzer in Weblogs nur kurze Statements zum Beitrag ab. 
5. Wie lasse ich ein neues Blog einrichten?

Um ein neues Blog einrichten zu lassen, wenden Sie sich an den Cityweb-CvD unter cvd.wnm@cityweb.de oder ( 0201/8501 222. Teilen Sie dem CvD mit, wie der Blog heißen soll beziehungsweise zu welchen Themen darin geschrieben werden wird.

Teilen Sie dem CvD außerdem mit, welche Benutzer in diesem Blog schreiben werden. Die entsprechenden Benutzer werden dann dem Blog zugeordnet.

Zum Anlegen eines neuen Weblogs benötigt Cityweb Vorlauf von einem Tag. Bitte kalkulieren Sie das in Ihre Planungen ein.

Sobald genug Einträge vorhanden sind, um unterschiedliche Kategorien zu füllen, richten wir Ihnen gerne Kategorien ein.

6. Wie lasse ich neue Benutzer einrichten?

Sie haben bereits ein bestehendes Blog und möchten, dass ein weiterer Blogger darin schreibt. Dann senden Sie Cityweb folgende Daten zu: 

· Vor- und Nachname des Bloggers

· E-Mail-Adresse des Bloggers

· In welchen Blogs soll er schreiben?

· Welcher Benutzerebene soll der Blogger angehören?

Grundsätzlich gibt es zwei Benutzerebenen:

· Benutzerebene Online-Redaktion: Online-Redakteure können auf alle Blogs ihrer Zeitung zugreifen, dort Beiträge veröffentlichen, Kommentare einsehen und diese löschen.

· Benutzerebene Blogger: Einzelne Blogger können nur ihre Beiträge ansehen und nachträglich editieren. Sie können nur in dem ihnen zugewiesenen Blog Beiträge schreiben. Sie können keine Kommentare einsehen und löschen.
Das Einrichten eines Benutzers kann kurzfristig geschehen.

7. Welche URL hat die Adminseite?

Die Adminseite zum Verwalten Ihrer Weblogs hat die URL:

http://weblog.cityweb.de/system/.

Die Zugangsdaten sind personenbezogen und lauten titel.nachname, zum Beispiel waz.mueller oder ta.meier.
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8. Wie schreibe ich einen Beitrag?
Um einen Beitrag zu schreiben, klicken Sie auf „Verfassen“. Falls Sie die Berechtigung haben, in mehreren Weblogs zu schreiben, wählen Sie das Blog aus, in dem Ihr Beitrag erscheinen soll, indem Sie den entsprechenden Namen anklicken.
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Die Trackbiack URL flr diesen Artikel lautet wie folgt:
hitp:/weblog.waz.defindex phpfrackback/29/0DolQ3yi!

Trackbacks:




Es öffnet sich nun ein Formular, in das Sie Überschrift (1. Feld), Vorspann (2. Feld) und Text (3. Feld) eingeben. Achten Sie beim Vorspann und bei der Überschrift darauf, dass diese kurz und prägnant sind. 
Der Vorspann erscheint je nach Zuordnung (siehe nächste Frage) mit oder ohne Bild. Er sollte nicht zu lang sein und in der Länge mit der Höhe des Bildes, so vorhanden, übereinstimmen.
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Sie haben die Möglichkeit, sich eine Vorschau Ihres Beitrags anzeigen zu lassen. Die Vorschau zeigt den Beitrag nicht im Layout Ihres Zeitungstitels, sondern hilft Ihnen dabei, Flüchtigkeitsfehler besser zu erkennen.
Falls Ihr Weblog über mehrere Kategorien verfügt, müssen Sie Ihren Beitrag einer von diesen zuordnen. Klicken Sie dazu auf die Registerkarte „Kategorien“ und wählen Sie per Mausklick eine Kategorie aus.
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Unter dem Punkt „Optionen“ haben Sie die Möglichkeit, Ihren Beitrag zu fixieren. Während Beiträge normalerweise absteigend sortiert sind – der neuste steht immer an erster Stelle -, können Sie mit dieser Funktion Ihren Beitrag an erster Position festsetzen. Er bleibt dann so lange am Beginn der Startseite sowie in der betreffenden Kategorie stehen, wie das Häkchen gesetzt ist.

Bitte gehen Sie sparsam mit dieser Funktion um. Es lohnt sich nur, sie einzusetzen, wenn ein Beitrag besonders beliebt ist, sehr viele Kommentare hat oder über lange Zeit kontrovers diskutiert wird. Es macht keinen Sinn, mehrere Beiträge zu fixieren, da dies nicht dem Charakter eines Weblogs entspricht und die Funktion ad absurdum führt.
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Belassen Sie die übrigen Häkchen.

Zu guter Letzt haben Sie die Möglichkeit, auf einen Beitrag in einem anderen Blog zu verweisen, das heißt, ein Trackback zu setzen. Sie können nicht nur Trackbacks auf Blogs Ihrer eigenen Zeitung setzen, sondern auf jedes Blog im Internet, das über eine Trackback-URL verfügt.

Gehen Sie dazu auf die Registerkarte „Trackbacks“ und tragen Sie die URL in dem freien Feld „Trackback-URLs für Pings“ ein.
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Nun müssen Sie Ihren Beitrag nur noch veröffentlichen. Klicken Sie auf „Abschicken“. Der Beitrag erscheint sofort im Dienst.
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9. Wie lade ich ein Bild in meinen Beitrag?
Es gibt zwei Orte, an denen Bilder innerhalb eines Beitrags erscheinen können: entweder im Vorspann oder im Fließtext.
Bilder im Vorspann haben die gewohnte Größe von 90x60 Pixeln. Bilder im Volltext haben eine Größe von maximal 200x200 Pixeln.
Um ein Bild in Ihrem Beitrag erscheinen zu lassen, müssen Sie es zunächst auf den Webserver laden. Klicken Sie dazu auf das Symbol für „Bild hochladen“.
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Es öffnet sich ein Fenster. Befindet sich das gewünschte Bild bereits auf dem Webserver, wählen Sie die untere Option „Zielverzeichnis auswählen“ und „ansehen“. Sie bekommen dann alle Bilder des Weblog-Verzeichnisses Ihres Zeitungstitels gezeigt und können die gewünschte Grafik auswählen.

Um ein neues Bild hochzuladen, wählen Sie es über den Button „Durchsuchen“ auf Ihrer lokalen Festplatte aus und klicken Sie „Hochladen“. 
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Das Bild erscheint als Code am Ende des Textes. Zur korrekten Wiedergabe des Bildes sollte der Code stets am Anfang des Vorspanns beziehungsweise am Anfang des Textes stehen. Schneiden Sie ihn aus und versetzen sie ihn.
Klicken Sie nach dem Einfügen des Bildes auf „Abschicken“ beziehungsweise „Aktualisieren“, um Ihren Beitrag beziehungsweise die Änderungen an Ihrem Beitrag zu speichern und zu publizieren.
10. Wie editiere ich meine Profiltexte?

In jedem Blog hat ein Blogger seine persönliche Seite. Auf dieser persönlichen Seite werden seine Blogs in der Übersicht angezeigt. Darüber hinaus befindet sich auf dieser Seite ein kurzer Text über den betreffenden Blogger.

Dieser Text dient dazu, dem Leser Orientierung zu bieten und die Beiträge des Autors einzuordnen. Er sollte folgende Fragen beantworten:

· Wer ist der Blogger/die Bloggerin?

· Warum bloggt er/sie auf waz.de/nrz.de/tlz.de …?

· Was sind seine/ihre Themen?

Sie editieren diesen Profiltext, indem Sie auf die Registerkarte „Mein Konto“ gehen. Wählen Sie unter „Persönliche Einstellungen“ den Punkt „Profil bearbeiten“. Jener Text, den Sie unter „Biografie“ eintragen, erscheint auf Ihrer persönlichen Seite.
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Der Profiltext ist nicht der einzige Text über einen Blogger. Auf der Volltextseite eines jeden seiner Beiträge erscheint ein Foto mit einer kurzen Notiz zu ihm. Diese Notiz ist nur einen, maximal zwei Sätze lang und gibt eine grobe Orientierung – zum Beispiel, dass der Autor WAZ-Korrespondent in Paris ist oder als Student für TLZ.de aus dem Unileben bloggt.

Füllen Sie dazu bitte unter „Mein Konto“ – „Extras“ – „Notizblock“ das angezeigte Feld aus. Dieses befindet sich auch auf der Startseite der Administrationsebene.
11. Wie editiere ich meine Profilbilder?
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Das kleine Bild ist der so genannte Avatar. Um ihn zuzuordnen, gehen Sie auf „Mein Konto“ – „Persönliche Einstellungen“ – „Avatar bearbeiten“. Laden Sie die gewünschte Datei von ihrer lokalen Festplatte hoch.
Um das größere Profilbild zuzuordnen, gehen Sie auf „Mein Konto“ – „Persönliche Einstellungen“ – „Foto bearbeiten“. Laden Sie die gewünschte Datei von Ihrer lokalen Festplatte hoch.

Zugelassen sind die Dateiformate gif., jpg und png.
12. Wer kann Kommentare schreiben und wie verhalte ich mich bei Kommentaren?
Die Kommentare sind ein gutes Indiz dafür, wie Ihr Beitrag angenommen wurde. Falls die Nutzer wenige oder keine Kommentare schreiben, interessiert sie entweder das Thema nicht oder der Stil sagt ihnen nicht zu. 

[image: image16.jpg]Unsere Blogger

Hier kinnen Sie mal schauen,
wer so alles blogat. Kiicken Sie
sich ruhig mal durch. Es lohnt
sich.





13. Wie lösche ich Kommentare?

Die Kommentare in einem Weblog müssen täglich überprüft werden. Unflätige, sexistische, rassistische oder beleidigende Äußerungen müssen – so vorhanden – herausgelöscht werden. 
Auf der Startseite der Adminseite sehen Sie direkt jene Beiträge, zu denen neue Kommentare vorhanden sind. Übersichtlicher ist aber die Arbeit über die Registerkarte „Bearbeiten“.  Klicken Sie diese an und wählen Sie in der DropDown-Liste „Nur Titel durchsuchen“ die Option „Kommentare“.
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Klicken Sie auf „Suchen“. Sie bekommen nun die neuesten Kommentare angezeigt und können diese lesen, sich den dazugehörigen Beitrag anzeigen lassen und Unflätiges über die Checkbox auf der rechten Seite löschen.
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14. Was sind Trackbacks?
Trackbacks sind Links, die Weblogs miteinander verbinden. Allerdings sind es besondere Links. Die Trackback-URL enthält einen Parameter, der bewirkt, dass beim verlinkten Beitrag angezeigt wird, dass auf ihn verlinkt wurde. Unterhalb jeden Beitrags wird angezeigt, wie viele Trackbacks vorhanden sind.
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Mit einem Klick auf den Link „X Trackbacks“ öffnet sich ein kleines Fenster. In diesem werden vorhandene Trackbacks – als jene Weblogs, von denen aus auf den betreffenden Beitrag verlinkt wurde – angezeigt. Gleichzeitig wird die Trackback-URL sichtbar, welche die angesprochenen Parameter erhält und der Verlinkung dient.

15. Was ist ein Permalink?


16. Welche Einstellungen kann ich unter „Mein Konto“ vornehmen?
Auf der Administrationsebene haben Sie unter dem Punkt „Mein Konto“ die Möglichkeit, diverse Einstellungen vorzunehmen, die Ihnen den Umgang mit dem Weblog-System unter Umständen vereinfachen. Die einzelnen Funktionen sollen an dieser Stelle in aller Kürze erläutert werden:

· Mein Profil:

Angaben, die Sie innerhalb Ihres Profils machen, sind – abgesehen von der Bio
grafie – nicht vorgesehen und nirgends sichtbar.

· Signatur:

Eine Signatur ist nicht vorgesehen und wird nicht angezeigt.

· Avatar:

Der Avatar ist ein kleines Profilbild (siehe Kapitel 11).
· Foto:

Das Foto ist ein großes Profilbild (siehe Kapitel 11).
· E-Mail-Einstellungen:

Die E-Mail-Funktion ist deaktiviert.

· Username und Passwort:

An dieser Stelle haben Sie die Möglichkeit, Ihren Benutzernamen, Ihren Bild
schirmnamen und Ihr Passwort zu ändern. Der Bildschirmname ist jener Name, 
unter dem Ihre Beiträge im Weblog/in den Weblogs erscheinen.

· Ortseinstellungen:


Die Orts- und Zeiteinstellungen sind im Weblog nicht sichtbar.

· Voreinstellungen:

deaktiviert

· Abonnemente:

Die Abonnementfunktion ist deaktiviert.
· Administration Homepage:

An dieser Stelle können Sie die Startseite der Admin-Oberfläche nach Ihren Wün-
schen gestalten und den Anzeigeort der einzelnen Elemente bestimmen.

· Administration Theme:

An dieser Stelle haben Sie die Möglichkeit, die Ansicht der Admin-Oberfläche zu 
verändern. Es liegen drei Farbschemata vor.

· Tab Manager:
Als Tab werden die Registerkarten bezeichnet. Vorhandene Registerkarten sind „Ver-fassen“, „Bearbeiten“ und „Mein Konto“. Um schneller zu verschiedenen Administrationsbereichen zu gelangen, können Sie sich weitere Registerkarten anlegen. Gehen Sie dazu auf die gewünschte Seite, zum Beispiel „Username und Passwort“. Klicken Sie in der rechten oberen Ecke auf „Neuer Tab“. Ändern Sie gegebenenfalls die Benamung der neuen Registerkarte und klicken Sie auf „Tab hinzufügen“. Und die Registerkarte wieder zu entfernen, leeren Sie das Namensfeld und klicken Sie auf „aktualisieren“.
· Weblog-Einstellungen:

An diesen Einstellungen darf nichts verändern werden.
· Quick-Links:

Quick-Links sind die Links im rechten oberen Rand der Seite. Sie haben die Mög-
lichkeit, weitere Links – zum Beispiel zu Ihren Weblogs oder Ihrer Homepage - 
hinzuzufügen. Geben Sie dazu einen Linktext („Titel“) und die Webadresse an und 
klicken Sie auf „abschicken“. Um einen Link zu löschen, leeren Sie das Titelfeld 
und drücken Sie „abschicken“.
· Notizblock:


Das Feld Notizblock befindet sich auch auf der Startseite der Admin-Oberfläche. Es 
enthält eine Notiz über den Blogger. Diese erscheint jeweils neben den Volltexten 
seiner Beiträge. 
Alle Weblogs in der Übersicht
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Kat = Kategorie, Aut = Autor, blau = Seite(n) im Weblogsystem, rot = Seite(n) in RedDot





Bei Kommentaren sollten Sie munter mitdiskutieren. Das stärkt die Bindung zu und den Austausch mit dem Leser und zeigt, dass Sie und Ihre Zeitung kritikfähig sind. Wenn Sie mitdiskutieren, regt dies den Austausch an und weitere Nutzer werden in die Diskussion einsteigen.





Falls die Kommentare im Laufe der Zeit vom Thema abschweifen, ist das nicht weiter schlimm. Schließlich befindet man sich in einem angeregten Gespräch.





Unterhalb jedes Beitrags wird angezeigt, wie viele Kommentare vorhanden sind. Kommentieren können nur Nutzer, die bei Ihrem Zeitungstitel registriert sind. Ist man nicht eingeloggt, erscheint ein entsprechender textlicher Hinweis unter dem Volltext eines jeden Beitrags. Ist man eingeloggt, kann man direkt kommentieren. Der Benutzername, unter dem man postet, ist unveränderlich. Es gibt keine Zeichenbegrenzung. Die Kommentare werden aufsteigend sortiert. Innerhalb der Kommentare kann geblättert werden.








Ein Permalink ist der permanente Link eines Beitrags, also seine URL. Der Permalink enthält im Gegensatz zur Trackback-URL keine besonderen Parameter. Mit einem Klick auf den Begriff „Permalink“ im Anreißer eines jeden Beitrags, gelangen Sie zu einer Seite, welche als Zieladresse für Verlinkungen dienen kann.








Überschrift





Vorspann





Text





Neues Bild hochladen























Vorhandenes Bild zuordnen





Eine Meldung zeigt Ihnen an, ob die Datei hochgeladen wurde.





Sie haben darüber hinaus die Möglichkeit, die Größe des Bildes zu ändern. Es empfiehlt sich jedoch, dies vor dem Up�load in einem Bildbearbeitungsprogramm zu tun.





Das Bild kann nur im Eintrag platziert werden.





Geben Sie den Speicherort des Bildes – je nach Bildgröße Vorspann oder Text – an. 





Klicken Sie auf „Bild platzieren und Fenster schließen“.





Jeder Nutzer hat sein persönliches Profilbild. Dieses erscheint sowohl auf der Übersicht seiner Beiträge als auch neben den Volltexten seiner Beiträge. Darüber hinaus befindet sich ein weiteres, kleineres Bild im Modul „Unsere Blogger“.





Beachten Sie bitte die Maße: Die Bilder haben immer die Größen 30x20 Pixel beziehungsweise 192x192 Pixel. 





Kommentar lesen		Beitrag ansehen					     löschen








Cityweb Content & Consulting ▪ Vanessa Giese


